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1

2.1

Bevezetés

Ez a kézikonyv a Pallasz Rendszer felhasznaldi részére késziilt.
Minden témahoz részletes leirast talal a megfeleld menipontban.

El6szor kezdje az ismerkedést a Alapismeretek cimi fejezettel, ahol a
rendszerre jellemzé alapvetd mikodési és megjelenitési tulajdonsagokat
tekintheti at!

Ezutan térien at a Felhasznaldi feliilet menipontra, ahol részletesen
megismerkedhet a munka elvegzéséhez sziikséges funkcidkkal!

A fejezetekben talalhatd tippeket [F°] és figyelmeztetéseket [B]
mindig figyelmesen olvassa el, hasznos informéciokat kézdlnek az adott
témahoz kapcsoléddan!

Alapismeretek

Ebben a fejezetben megismerheti a rendszer miikddéséhez szikséges kodvetelményeket,
alapfogalmakat, és a hasznalathoz sziikséges alapwet6 funkcidkat, melyeket a rendszer tartalmaz.

Rendszerkovetelmények

A Pallasz Rendszer futtatasahoz szikség van internetkapcsolatra és egy olyan szamitégépre, mely
teljesiti az alabbi kovetelményeket (bongészdk kozil rendelkezik legalabb az egyikkel):

e Bongészb:
o Internet Explorer 10, vagy 11
o Mozilla Firefox (a legutdbbi 2 verzid, amely legalabb 6 hénapja lett kiadva)
o Google Chrome (legfrissebb verzid)

¢ Minimalis felbontas 1280*1024

B Kizarélag a jelen felsorolt bongészdkkel tudja hasznalni a Pallasz rendszert.
Amennyiben nem tamogatott bongészével probalja elérni, az alabbi képen lathaté abra

jelenik meg!
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Alapismeretek 2

il Hiba!

BORSID00
Az On altal hasznalt
béngészé nem tamogatott
INNOVACIOS ES TECHNOLOGIAI vagy nem megfelelo verzioju

MINISZTERIUM

Vissza Kezddoldal

2.2 Alapfogalmak

Az alabbi tablazat néhany, a rendszerben hasznalt fogalmat tartalmaz:

Fogalom
Hatésaq
Képzb szerv

Szerepk br

Technikai adminisztrator
Ugyintézé

Vizsgabiztos
Vizsqajelenté
Vizsgaprogram

Vizsgajegyz bk bnyv

Szaktanfolyam

Tanterv

Leiras

A vizsgaztatd kozlekedési hatdsag vizsgaztatast vegzd szervezeti eqysége.
Az a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdasagi
tarsasag, egyéni vallalkozo vagy oktatoi munkakdzosség, aki/amely a teljes
képzési szolgaltatasra az hatdésagtdl képzési engedélyt kapott.
Jogosultsagok elére meghatarozott csoportia.

A technikai adminisztratorok végzik a rendszer hasznalata soran felmertlé
adminisztrativ tevékenységeket a hatdsagi oldalon.

Az Ugyintézdk végzik a rendszer hasznalata soran felmertlé napi
tevekenységeket a hatésagi oldalon.

Szaktanfolyami vizsgabiztosi engedéllyel rendelkez6, névjegyzékbe ett,
kozuti kdzlekedési szakemberek vizsgaztatasara jogosult személy.
Kérelem a vizsga id6pontjanak kijeldlésére.

A vizsgajelentdn érkezett vizsgaigények alapjan az egy vizsgabizottsag altal
egy adott napon megadott helyszinen végrehajtandé vizsgaesemények
Osszessége.

A kozlekedési hatésag altal kiallitott, nyilvantartasi szammal ellatott
dokumentum, amely tartalmazza a vizsgazok személyazonosité adatait
(név, szlletési datum), alairasat és vizsgaeredménvyeit is.

A kozuti kdzlekedési szakemberek képzésére és tovabbképzésére iranyuld
tevékenység.

A képzd szerv képzési tevekenységét meghatarozo kévetelményrendszert
tartalmazé pedagogiai dokumentum, az oktatandé tartalom kivalasztasanak,
elrendezésének, egymasra éplilésének, feldolgozasanak koncepcidja,
amely az egyes képzési fajtakra és tantargyakra bontva magaban foglalja
az oktatas céljait, az oktatand6 ismeretanyagot és azok megszerzésének

Pallasz 2.0 - Képzd szervi felhasznaldi kézikényv
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2.3

2.3.1

Fogalom Leiras
legcélravezetébb mddszereit, eszkozeit.

Tanrend Tantermi oktatas esetén a tantervnek a tanfolyam idétartamara lebontott
Utemezése a hozza kapcsolodd eréforrasok (pl. oktato, tanterem)
meghatarozasaval.

Bekérendb ok manyok Képzésre jelentkezéshez, illetve okmanycseréhez szlkséges igazolvanyok,
bizonyitvanyok és igazolasok.

Jelentkezési lap A bizonylati albumban szereplé nyomtatvany, vagy elektronikus Grlap,
amely a tanul6 képzéséhez és vizsgaztatasahoz szikséges adatokat
tartalmazza.

A rendszer képzé szervi felllete

A Pallasz rendszer (képz6 szerv oldali) felllete az alabbi abran lathato:

% .
‘n'-" Logd Olvasatlan dzenet 29:59

Kilépés
- 1
INNOVACIOS ES TECHNOLOGIAL . 307 . Teszield Kepzo ... Kilepés
MINISZTERIUM Meni | Menisor
Bejelentkezéshez Stigd
Jelentkezési lap Tanulok Tanrend - GKl, GK azonositd Vizsgajelentd ~ Készletek = call  tartozd adatok & sugo = ~
Beallitdsok __
Uj tanrend
Tanrend lista Meniipont

Az egyes elemek magyarazatahoz kattintson az abra megfelel6 pontjara (sarga
szOvegbuborékra)!

A rendszer egy olyan, bongészében futé alkalmazas, mely biztositja a kezel&feliiletet a felhasznaldk
szamara. Itt valosul meg a jogosultsagok kezelése, felhasznalok nyilvantartasa, regisztracio, be- és
kijelentkezés, ide épul be a meni, melynek segitségével elérhetéek a futtatando felliletek.

A rendszer témakorében az alabbiak kerilnek részletes ismertetésre:
Funk cibgomb ok

Rendszerelemek
Mentisor, ment, mendipont

&
o. IO

[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
e Személyes beallitasok
* Kilépés
Funkciégombok

Az aladbbi tablazat tartalmazza a Pallasz rendszerben hasznalt leggyakrabban eléfordulé ikonokat és
funkciégombokat:
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Alapismeretek 4

Amennyiben a kurzort (egérmutatd) egy ikonra navigalja, egy szévegbuborékban megjelenik

az ikon newe!

A tablazatban feltintetett gombok szinkészlete a felhasznaloi beallitasoktol fligghet!

Ikon/Funkciégomb

INNOVACIOS ES TECHNOLOGIAI
MINISZTERIUM

[TM - KVF

&

Tech Ugyintézé

2712
O

Kilépes

Mentés

IUUDBHME@

Leiras

A logora kattintva barmely oldalrél a féoldalra 1éphet

Az On rendszerben (profilban) rogzitett személyes adatai

Kijelentkezés a rendszerbdl

Datumvalaszté ikonja

Képzés részletei (ugrogomb a kategdrianal)
Egy listaelem bdvebb informacidit érheti el
Listaelem adatainak megtekintése, kivalasztas
Listaelem hozzaadasa "csoporthoz", elemhez
Listaelem torlése

Listaelem archivalasa

Archiv listaelem aktivalasa

A mentés gomb megnyomasara az adatok mentésre kertlnek

Pallasz 2.0 - Képzd szervi felhasznaldi kézikényv
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Ikon/Funkciégomb Leiras
A keresési feltételeknek megfeleld talalatok megjelenitése

s A £=1 | 2 . PN ” as Py
O Sz0ro feltetelek W0rese o orabban megadott keresési feltételek torése

+ Uj elem

Uj listaelem hozzaadasa (a felirat listanként eltérd lehet)

B Archivalas Adott elem archivalasa

& Aktivalas Adott elem aktivalasa

X Fajl feltGlitése
Feltoltendd fajl kivalasztasa

& Fajl letdltése Fajl letoltése

; A "Vissza", "Mégsem", "Bezar" gombokkal navigalhat vissza az el6z6
Bezar felUletre

il

e s )
t01 Cim masolasa Megadott cim masolasa pl. Ertesitési cimnek
/™ Bizonyos paramétereket (pl. megyék kijeldlése) jelolénégyzetek
; segitségéwel allithat be (az utolsé képen lathatd ikon informalis jelleggel
mutatja az elemre bedllitott énényességet)

b
m MNem A valasztégombbal beallithat egy adott paraméterre vonatkozé értéket,
érvényességet, vagy tiltast

*
E-mail A piros csillaggal jeldlt mezé kitoltése kotelezd

(7] A kérdgjel ikon folé huzva az egeret plusz informaciét kaphat az adott
mez6rél a megjelené szovegfelhdben

Ez az ikon az el6z6hdz hasonldan plusz informaciot jelenit meg; listaban
fordul el6

B

2.3.2 Rendszerelemek

Az alabbiakban a rendszerben eléforduld gyakran hasznalt elemekkel ismerkedhet meg, mint:

Datumvalaszto

Legordiilé lista (legordiild lista)
Szirbfeliilet

Morzsamenti

Lapfiil

2018



Alapismeretek 6

2.3.2.1 Datumvalaszto

A rendszer a datumokat ,EEEE.HH.NN.” formatumban kezeli. A datumot megadhatia a mezébe
kattintva, majd a billenty(izetrél begépelve az elébb emlitett formatumnak megfeleléen (pl.: 1980.08.08.).

e

Al —- ] ikonra kattintva megjelenik egy naptaralkalmazas, ami egyszer(ivé teszi datumok megadasat:

2016.10.12] [
4 oktober 2016 3
H K Sze Cs F Szo W

26 27 28 25 30 1 2
7 8 ]

10 11-13 14 15 16

17 18 19 20 21 22 23

24 25 26 27 28 29 30

%]
£
o
(mp]

31 1 2 3 ) g G

2017. februar 8.

Alapértelmezetten megjelenéskor mindig az aktudlis datum kivalasztasahoz all be. A
fejléecben taldlhatd az  aktudlis éwszdm és a honap. A  jobbra-balra nyilakkal [

) okiober 2016 " ] tud lapozni a hénapokban, majd a megfeleld napra kattintva tudja

megadni a kivant datumot.

Gyorsabb hoénap és év valtashoz a fejlécre kattintva megvaltozik a naptar és fent csak az év
lathato, lent pedig a hénapok: (ezt a miveletet tovabbi két alkalommal megismételve éves, valamint
évtizedes bontasba rendezheti a datumvalasztot)

Pallasz 2.0 - Képzd szervi felhasznaldi kézikényv
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2016.10.12| [
4 2016 ]
jan febr marc apr.
maj. jan. jal. aug.
sZept okt nov. dec
2017. februar 8.

Itt lapozhat év szerint, ami megkonnyiti a régebbi idé6pontok megkeresését. A megfeleld
hénapra kattintva visszakeril a napi pontossagu feliiletre és ott a fent leirtak szerint tudja kivalasztani a
kivant datumot.

2.3.2.2 Legordulé lista

A Pallasz rendszerben gyakran el6fordulé mezé a legordilé lista, melynek két tipusat kildnboztetjik
meg:

1. Az elsé tipusra jellemz6, hogy olyan elemeket tartalmaz, melyek a felhasznaldk szamara nem
v
madosithatéak. Az ilyen mezdk jobb oldalan talalhaté lefelé mutato kis nyillal [ ] lenyitva a listaban

talalhato barmely elem kivalaszthato:
Képe az alabbi abrakon lathato: (utobbi legordiildlista egyben keresémezd a lista értékei kozt)

Kerem, valasszon... ¥ [Osszes X ¥
utca Abaliget

at Abasar

tér Abauljalpar

koz Abaljkér

karat Abaljlak

sugarut Abaljszanto

2. A masodik tipus jellemzdje, hogy egyszerre tobb érteket lehet kivalasztani a legordilélistabol
jelolénégyzetek segitségével.
Képe az alabbi abrakon lathato:

2018



Alapismeretek 8

Osszes - Bacs-Kiskun, Csongrad -
Osszes kivalasziasa Osszes kivalasziasa
Bacs-Kiskun = Bacs-Kiskun -
Baranya _| Baranya
Bekés | Bekés
Borsod-Abaldj-Zemplén | Borsod-Abadj-Zemplén
Budapest | Budapest
Csongrad Csongrad
Fejer | Fejer
Gvar-Moson-Sooron - Gvar-Moson-Sooron -

Létezik a legdrdulélistaknak olyan tipusa is, amely egyben a legordildlista értékei kdézt keresd
mezéként funkciondl; tehat, ha tudjuk, mely elemet szeretnénk kivalasztani a legordulélistabdl, be is
irhatjuk, majd kivalaszthatjuk!
Képe az alabbi abran lathato:

Kérjlk, valasszon -

Kerjlk, valasszon

AG - Autdgaz-biztonsagi képesités

GHKI - Gépjarmiivezetdi Képesitési Igazolvany

20 - Szakokiatdl képesités

TSS(TA) - Sremélylaris személyszalitd szokgaltatdi
VT - Vieszélyes aru szdlitasi biztonsagi tandcsadd

2.3.2.3 Sziiréfelilet

A Pallasz rendszerben gyakran el6fordulé alkalmazas a listazo, melyben keresési feltételek alapjan a
talalati listaban tébb elem is megjelenithet6:

Pallasz 2.0 - Képzd szervi felhasznaldi kézikényv
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R \

MEV Kategdria Kérjiik, valasszon -
Tanulg azonosite Kepzes Valasszon kategdriat -
2 W Szird felietelek rese
A | o
Tanula azonosito & Sriletési idd | Anyja neve
oo T Zo0I2m Geépkezeld Janos 1280.01.01 Teszt llona 111 E
000171 7/0920:0001 GK Atveviis Adam 1980.01.01 Teszt llona 3624 B
0001/17/0089/0004 Szak Szabina 1980.01.01 Szak llona SZOTr B
2017/01/0001/0001 Veszélyes Laszio 1989.01.01 Veszélyes Lilla VTBAL 2B
WA . 20«  elem/ oldal 3 1-4a4elembdl
A * y

+ U] képesités jelentkezés

Fontos, hogy minden sziréfelllet automatikusan listazodik betdltéskor, kiveve a
fémenupontokon; ezen kivil a kordbban megadott szirési feltételek ideiglenesen tarolédnak, ha példaul
egy elem részleteihez navigdl, majd \Visszal A Sziré feltételek térlése gomb [

& Szlrd feltetelek térigse . . , . .
] hasznélataval a megadott szlirési paraméterek torlésre kertlnek.

A listazo f6 tulajdonsagai:

1. Listdz6 megnevezése (meniipont newve): egyértelml elnevezés, ami azonositja, milyen elemek
kereshetéek az adott listazoval (itt: Jelentkezési lap, de nem minden listazé rendelkezik
megnevezéssel)

2. Keresési feltételek: a felsd rész, melyen kiilonb6z6é feltételeket allithat be a kereséshez, majd a

T Sziirés

Sziirés gomb [-] hasznalataval kaphatja meg a keresési feltételekben megadott
adatok alapjan sz(kitett talalatokat az alsé tablazatban

3. Taldlatok (taldlati lista): itt kerllnek felsorolasra a keresési feltételeknek megfeleld talalatok

A taldlati lista oszlopainak fejlécben talalhaté megnevezések az adott oszlopokban
megjelend adatok jellemzéit irjak le. A fejlécek segitségével a talalati listaban az elemek megjelenitési
sorrendjét médosithatja (a legtdbb fellileten automatikus rendezés van beallitva bizonyos oszlopokra):

e Egy fejlécre egyet kattintva a taladlatok novekvd sorrendbe rendezve jelennek meg
(abc, vagy szam szerint novekvd, az oszlop adattartalmatél fliggéen), ekkor a

il

fejlécben egy felfelé mutatd haromszog jelenik meg ()
o Kettét kattintva a talalatok csdkkend sorrendbe rendezve jelennek meg (abc, vagy
szam szerint csokkend, az oszlop adattartalmatol fiiggéen), ekkor a fejlécben egy

lefelé mutat6é haromszog jelenik meg ()

2018



Alapismeretek 10

e Harmat kattintva visszaall az eredeti, alapértelmezett sorrend és a haromszdg ikon
eltlinik

qnz 3 4|5 | u 20~ elem/oldal

A Lapozo [ panel

segitségével navigalhat a talalati lista oldalai k6z6tt, az elemek funkcidja sorban az alabbi:

. Ugras a legelsé oldalra

. Ugras az el6z6 oldalra

. Oldalhvalaszté (1, 2, 3,... - a szamokkal kivalaszthatja a megtekinteni kivant oldalt)

. Tovabbi oldalak

. Ugras a kovetkezd oldalra

. Ugras az utolsé oldalra

. Elem/oldal (a mez6 lenyitasaval kivalaszthatja, hogy egy oldalon mennyi talalatot
kivan megjeleniteni: 5, 10, 20, vagy 50 db)

NO O WN -

A jobb als6 sarokban lathatja (Megjelenitett elemek), hogy az 6sszes talalatbdl melyikeket
latja az adott oldalon (pl.: itt az 1-4 a 4 elembdl jelentése: az elsétél a negyedik elemig terjedd listat
latja a négy elemdi talalati halmazbal)

n Nem tartozik minden talalati listahoz lapozésavi

ﬂ A talalati lista sorainak jobb szélén kilénb6zd, eltérd funkcidval rendelkez6 ikonok lehetnek,
példaul:

a - Térlés: az adott listaelem torlése
. - Szerkesztés: az adott listaelem modositasa

E - Részletezés: bdvebb informacidtartalom jelenitheté meg az adott listaelemrdl

n - Hozzéaadas: az adott listaelem hozzaadasa "csoporthoz"

2.3.2.4 Morzsamenii

A fellileteken gyakran el6fordulé navigacios elem a morzsameni (breadcrumb):

] Tanrend Tanrend modositasa

A morzsameni egy navigacios sav, amely szintenként kattinthaté és megmutatja, hogy a rendszer
melyik részében tartézkodik a felhasznald.

Az abra alapjan tehat a Pallasz rendszer képzd szervi feliletén |év6 Tanrend modositasanal
tartézkodunk, amibdl egyet visszalépwe a Tanrend menipontra juthatunk. A \isszalépéshez a
morzsameni megfelelé elemére kell kattintani.

A haz ikonra kattintva a belépett felhasznalé Pallasz oldali kezd&lapjara navigalhat!

Pallasz 2.0 - Képzd szervi felhasznaldi kézikényv
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2.3.2.5 Lapfil

233

A rendszerben gyakran el&forduld elem a lapfil (tab):

Alapadatok ‘ Tanfolyam ” Okmanyok H Felmentések

Mey

Az abran lathatd, hogy a felllet hat lapfulbél épll fel (Alapadatok, Tanfolyam, ...), mindegyik mas
adatokat tartalmaz. A lapfilek kozott kattintassal lehet valtani. Az aktiv lapfil mindig zdld szinG, az
inaktiv pedig szurke.

Uj elemek létrehozasanal lapfilles felilleten az elsd lapfillet leszamitva nem lehet még
szerkeszteni, vagy megtekinteni a tovabbi lapfileket, mig az elsé lapfiilén mentés nem torténik!

Bejelentkezés

A Pallasz programba val6 bejelentkezéshez keresse fel az ITM - KVF Ugyfélkapujat.

Ekkor a kévetkez6 felilet jelenik meg:

Felhasznalénéy *

Jelszd *

INNOVACIOS ES TECHNOLOGIAI
MINISZTERIUM

Bejelentkezés

Elfelejtett jelszd Kezddoldal

Adja meg a Felhasznalénevét és Jelszavat, majd nyomjon Enter billenty(t, vagy Bejelentkezés gombot
a bejelentkezéshez!

Sikertelen bejelentkezést kovetéen egy figyelmeztetd UGzenet jelenik meg a panel aljan piros savon
kiemelve (alabbi abran lathato):

2018
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A felhasznalénév ésivagy a jelszo ervenytelen!

ﬂ Ha elfelejtette a jelszavat, nyomjon az Elfelejtett jelszd linkre!
2.3.3.1 Elfelejtett jelsz6

Ha elfelejtette, milyen jelszéval hasznalja a Pallasz rendszert, akkor lehet sziksége erre a lehet6ségre.
A linkre kattintva a kévetkezé abran lathato fellletre juthat:

Elfelejtett jelszo

Felhasznalénay *

) ] ) ) E-mail *
INNOVACIOS ES TECHNOLOGIAI
MINISZTERIUM

Uj jelszo

Kezddoldal

A megijelend fellileten adja meg a felhasznaldi nevét és a regisztraciohoz hasznalt e-mail cimét, majd
kattintson az Uj jelsz6 gombra! Ekkor egy tajékoztatas jelenik meg a feluleten arra vonatkozoan, hogy
e-mail kerult kikuldésre a jelszdcserével kapcsolatban.

ﬂ Elfelejtett jelszora vonatkozé e-mail kérése utan kattintson a Kezdéoldal hivatkozasra!

Helytelen adatmegadast kdwetéen egy figyelmezteté lzenet jelenik meg a panel aljan piros sawon
kiemelve (alabbi abran lathatd):

A felhasznalé nem létezik.

Helyes adatmegadast kovetben egy visszajelzd Uzenet jelenik meg a panel aljan zdld sawon kiemelve
(alabbi abran lathato):

A jelszovaltoztatashoz szikseges linket elkildtik a megadott e-mail cimre

Pallasz 2.0 - Képzd szervi felhasznaldi kézikényv
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234

Keresse meg az e-mailt a postafiokjaban, és kovesse az abban szereplé utasitasokat. Eléfordul, hogy
egyes szolgaltatok a spam, levélszemét, vagy kéretlen levelek mappakba iranyitjak a leveleket, ha nem
talalja a bejovd mappaban, ezeket is ellendrizze!

Kattintson az e-mailben szerepl6 jelszévaltoztatashoz sziikséges linkre, majd a megjelend fellileten adja
meg a hasznalni kivant (j jelszét, annak megerdsitését és kattintson a Mentés gombra:

Uj jelsz6 megadasa

Uj jelszé *

Uj jelszd megerdsitése *

Bejelentkezés

INNOVACIOS ES TECHNOLOGIALI
MINISZTERIUM

Ezutan elvégezheti a Bejelentkezés az Ujonnan beallitott jelszavaval!
Mentisor, meni, menipont

A Menisor tartalmazza a kulonb6zé menuket, melyeknek lenyitasaval érheti el a keresett
menupontokat:

Jelentkezés lap Tanulik Tanrend - GHKl, GK azonositd Vizsgajelentd - Keszlelek - Bedllitdsok & S00d

Egy meni lenyitasahoz hlizza az egérmutatét a megfelelé feliratra, hogy az elérheté
menupontok lathatéva véljanak!

A Pallasz rendszer hasznalata soran talalkozhat olyan menulwel, melyen nincs lefele mutato
nyil. Az ilyen menUk menupontként funkcionalnak!

A Menii tartalmazza a hozza tartoz6 Menupontokat, melyre egy példa az alabbi abran lathato:

Jelentkezesi lap Tanulok Tanrend - GKI, GK azonosild vizsgajelentd - Kaszlelek - Beallitasak & Sago = -

) tanreng

Tandrend lista

2018
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A lenyitott meniibél bal egérgomb kattintassal nyithat meg egy adott Mendiponthoz tartoz¢ felliletet:

Jelentkezési lap Tanuldk Tanrend = GHI. GK azonositd vizsgajelentd - Heszletek ~ Beallitasok & s0gd = -

Uj tanrend

Tandrand lista

235 Logod

A Logéra kattintva a programban barhol, barmilyen meniipontban tartézkodva visszanavigélja Ont a
kezdd képernybre.

INNOVACIOS ES TECHNOLOGIAI
MINISZTERIUM

236 Sugé

Sugokeént a kdvetkezd lehetdség all rendelkezésére:

0001

&

Teszteld Kepzd S...

litasok

A z06ld koényv ikonra kattintva nyithatja meg a felhasznal6i kézikdnyvet (a bongész6é Uj lapjan
nyilik meg)!

Pallasz 2.0 - Képzd szervi felhasznaldi kézikényv
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2.3.7

2.3.71

2.3.7.2

Személyes beallitasok

%5

9955

Teszt Iskola

Kilepes

llitdasok

Jelszo modositas

Téma beallitasa

A lenyilé6 menire kattintva az alabbi mentpontok kézul valaszthat:

e Jelsz6 modositas
e Téma beallitasa

Jelsz6 modositas

A Jelsz6 modositas menlpont alatt van lehetésége felhasznaldi fiokjahoz tartozo jelszé
megvaltoztatasara:

.
Regi jelsza *
) Jelszd *

. . P
Uj jelszo megerdsitesea

B Mentés

Ugyeljen a jelsz6 paraméterekre vonatkozé kdvetelmények betartasaral
Az (j jelsz6 megadasat kovetéen kattintson a Mentés gombral!
Téma beallitasa

A Téma bedllitdsa meniipontban lehetésége van megvaltoztatni az On altal hasznalt feliilet szinsémajat.
Legordiild listabdl valassz ki a hasznalni kivant szint, majd kattintson a Mentés gombra.
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2.3.8

Téma bedllitasa

Téma bedllitasa

Kilépés
2712
©)
Kilepes
A Kilépés [ ] gomb segitségével Iéphet ki a rendszerb6l. Amennyiben a jelzett

id6 leteltével tovabbra is inaktiv, a rendszer automatikusan kijelentkezteti.

ﬂ Minden esetben jelentkezzen ki, amikor a szamitdgépet elhagyja, nehogy illetéktelen
személy hozzaférnessen az adataihoz (és az On altal kezelt adatokhoz)!

Képz6 szervi felhasznaloi felilet

Ebben a fejezetben ismerkedhet meg azokkal a felhasznaloi felliletekkel, amelyek segitségével dolgozni
tud a Pallasz rendszer iskolai feliletén.

Részletes ismertetésre kerilnek az egyes menilipontokhoz tartozé fellletek, melyeknek ismerete
elengedhetetlen a munkavégzéshez.

5

% Ohvasatlan dzenet

IMNOVACIOS £S5 TECHMNOLOGIAL Tesztels Képzﬁ Kilf’:pés
MIMNISZTERIUM

Jelentkezési lap Tanulok Tanrend = G, GK azonosito Vizsgajelenid « Keszletek - Beallitasok & Sigo =

A menuk részletezéséhez kattintson az abra megfelelé pontjara!

A rendszeren bellili zenetek (Rendszeriizentek) a képzé szamara bejelentkezés utan a Pallasz
rendszer iskolai felliletének kezdboldalan jelennek meg.

Az "Olvasatlan lizenet" csempére kattintva barmelyik fellletrél eljuthat a kezddoldalon
taldlhaté Rendszeriuzenetekhez.

A kezd6oldal rendszertizenetekre vonatkozo fellilete az alabbi abran lathato:

Pallasz 2.0 - Képzd szervi felhasznaldi kézikényv
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Rendszeriizenetek

Vizsgaértesitd

Tisztelt Teszt Képzd Szerv!
Az On altal szervezett albbl vizsgara Teszt Janos, Teszt PEter vizsgablztosok lettek beosztva

A, BN, GK
2017. 06. 11.
Budapest, Fd utea 1.

Udvizlatiel
NFM

Rendszerszinet =

Tisztel Képzbszery!

Ertesitjik, hogy 2017. dprilis 1-16| (szombat) 2017. arprilis 5-ig (S2erda) rendszerink szolgaltalasai szinetelnek!

Megértésikel kiszanjikl

Udvazlettel

Hatdsag

Rendszerleallas
Tisztelt Képziszern

Ertesiljik, hogy 2017, méarcius 30-16] (ceiitisk) 2017, marcius 31-ig (péntek) rendezerink szolgliaticai s2dinetelnek!

Megénésikel Raszinjikl

Udviziettel

Hatosag
+ Elolvasva o Tores
Modositva: 2017.03.28. 10:20

Régebbi (zenelek beldiése

A listaban az lzenetek két felé osztva jelennek meg:

e Kiemelt lizenetek: a lista elején jelennek meg (az utolsé kiemelt lizenet utan vékony, szlrke,
vizszintes vonal jelenik meg)
e Normal lizenetek: a kiemelt lizenetek listaja alatt jelennek meg

Az Uzenetek kétféle tipusuak lehetnek:

e Személyes lizenet: a panel felsé része sotétebb szinnel jelenik meg, és a jobb felsé sarkaban

egy felhasznalot jelzé [E] ikon lathato
e Hiriizenet: a panel felsd része vilagosabb, szirkés szind, és a jobb felsd sarkaban egy Ujsag ikon

[ E] jelenik meg

A személyes lzeneteket a rendszer automatikusan kuildi egy adott esemény hatasara. Ezek az
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3.1

Uzenetek mindig csak az adott képz6 szernek szdlnak.

Személyes Uzenetekrdl altalaban megegyezd tartalmu e-mail (izenetet is klld a rendszer a
képzd altal megadott e-mail cimre.

A hirlizeneteket a hatésag kuldi és mindig minden képz6 szerv értesul réla. Az Gzenet szévege minden
képzd szerv esetében megegyezik.

Az Uzenetben kétféle gomb talalhato:

«" Elolvasva . L
Elolvasas nyugtazasa

Taorkés

Az lizenet végleges torlése

Az olvasatlan Uzenetek vastagabb kerettel jelennek meg. Elolvasas utan az ,Elolvasva’
gomb eltlinik

A hatdsag altal médositott Gzenetek — korabbi allapottdl figgetlendl — olvasatlannak lesznek
megjelolve, és a gombok alatt megjelenik a médositas datuma.

ﬂ Az Uzenet torlés utan nem vonhaté vissza és tobbet nem tekinthetd meg!
Jelentkezési lap

A Jelentkezési lap meniponton kezelheti a képz6 szerv azon tanuldinak jelentkezési lapjait, akik még
nem lettek atemelve tovabbi lgymenet céljabdl hatdsagi oldalon.
A menlponthoz tartozé fellilet az alabbi képen lathato:

Pallasz 2.0 - Képzd szervi felhasznaldi kézikényv
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# Jelentkezési lap

Mew Képesités csoport Gsszes N
Tanuld azonositd Képzés Csszes
Tipus * Osszes -

0 Szird feltetelek torese

Tanuld azonositd Szlletes| s = Anyja neve

M&g nem tanent szirés! Kenjlk az adatok megjelenitésenez eldszor kattintson a "Szaires” gombral

“« 4 o 20 elem / oldal Nincs megjelenithetd elem

+ U képesités jelentkezés

A megjelend felulet egy listazét tartalmaz, ahol a felsd, keresési feltételek alapjan van lehetésége
keresni tanul6i kdzott, melyet a feltételek megadasat kovetéen a Sziirés gombbal végezhet el. Ekkor a

feltételeknek megfeleld talalatok az alsé talalati listaban jelennek meg, ahol a Szerkesztés [] ikon
segitségével lehetésége van az adott tanulé adatainak megtekintésére.

A keresési feltételek panelen talalhaté mezék a kovetkezok:

e Név. megadhatja a tanuld nevét, vagy nevének barmilyen téredékét

e Tanulé azonosité: megadhatja a tanulé azonositéjat, vagy azonositdjanak barmilyen téredékeét

e Tipus: lehet6ségében all kildn szlrmni piszkozatokra vagy beadhaté jelentkezési lapokra

e Képesités csoport: legordullista segitségével kiilon szlirhet képesités csoport szerint (értéke a
hatésagi oldalon a Képzési engedélyhez rogzitett tanfolyamok kategériaibdl szarmazik)

e Képzés: legordilblista segitségével kilon szlirhet képzés szerint (értéke a Képesités csoport
legorduldlista értékétdl flgg)

A lista egy soranak végén talalhaté Nyomtatas [E] gomb segitségével tudja nyomtatni
egy adott tanulé jelentkezési lapjat!

3.1.1 Ujjelentkezésilap

A Uj jelentkezési lap fellileten van lehetésége Uj jelentkezési lapot régziteni. A meniiponthoz tartozé
felUlet az alabbi képen lathato:
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0 Uj képesités jelentkezés

Képesités csoport: Kérik, valasszon
Képzés: Kérjik, vaiasszon

Képres anfolyam Sremélyes adatok Bekerendd akmany ok Felmentés igazolasok O

© Képesités csoport illetve képzés modositdsa eselén a személyes adalok Kivélelével minden egyéb érlék 16résme kerdl
Képzés adatok
S # . ;
Kepesites csoport Hérjik, valasszon

N L -
Képzes HErjuk, valasszon

A felllet felsd részén talalhaté informacidos sav az adatrogzités soran vegig (az 6sszes

lapfulén) mutatja, milyen képesités csoport, illetve képzés lett valasztva a jelentkezési lap adatainak
kitoltésénél 1évd Képzés lapfulon!

A felllet tébb lapfilre tagolédik:

Képzés

Tanfolyam
Személyes adatok
Bekérendé okmanyok
Felmentés igazolasok

Osszefoglald
3.1.1.1 Képzés

A Képzés lapfulon adhatja meg az adott jelentkezési lap képzési adatait. Felllete az alabbi abran

lathato:
0 Uj képesités jelentkezés
Képesités csoport: Kérjik, valasszon
Keépzés: Kéijik, valasszon
Képzes Tanfolyam Sreméhyes adalok Bekerendd okrmany ok Felmentés igazolasok O
 Képesités csoport illetve képzés modositisa esetén a személyes adatok Kivéteiével minden egyéb ek 16nésme kerdl
Képzés adatok

L * it A
Kepesites csoport Férjiik, valasszon

. Lok -
Képzés Kerjik, valasszon

A fellleten talalhatdé mezo6k, adatok:

Pallasz 2.0 - Képzd szervi felhasznaldi kézikényv
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3.1.1.2

Képzés adatok:

e Képesités csoport: legordulblista segitségével valassza ki a képesités csoportot (értéke a
hatésagi oldalon a Képzési engedélyhez rogzitett tanfolyamok kategoriaibdl szarmazik)

e Képzés: legordildlista segitségével valassza ki a képzést (értéke a Képesités csoport
legorduldlista értékétdl fligg)

Az adatok megadasat kovetéen kattintson a Tovabb gombra! Az (j jelentkezési lap kovetkez lapfiile
(Tanfolyam) jelenik meg!

A fellilet fels6 részén talalhato lapfiil sav jeldli, meddig jutott a jelentkezési lap adatainak
kitoltésében!

A lapful adatainak helyes kitoltése nélkil nem Iéphet a kovetkez6 lapfiilre! A jelentkezési
lap adatai kizardlag az 6sszes lapfill kitoltése utan mentheté! Kitoltétt lapfllre visszanavigalhat,
amennyiben a lapfll nevére kattint!

Tanfolyam
A Tanfolyam lapfulén adhatja meg az adott jelentkezési lap tanfolyamanak adatait. Felllete az alabbi

abran lathato:

Képzes Tanfakyarm

Tanfolyam adatok

* . .
Tanfokyam lipus KEMNUK, vdlasszon... -
*
Tanfolyam adatokat most adja meg? Mem
Tanulé azonosits @ 0004 Tanfolyam kezdete i}
lgazolviny adalok

N N *

Igazolvany kiallitasal keri Igen T
B St - ¥ 5 Sned

I-QBZC Vany atvetel mod FiIJ'OI'I':'II'u"Bﬂ'\'OIﬁH'. a megnalal'ﬁ_?n‘.l kepzi szenen keresziil veszem at L

wissza [ EONENT

A fellleten talalhatdé mezo6k, adatok:
Tanfolyam adatok:

e Tanfolyam tipus: legordil8lista segitségével valassza ki a Iétrehozandé tanfolyam tipusat

e Tanfolyam adatokat most adja meg: valasztogomb segitségével allitsa be, meg kivanja-e adni
rogtén a tanfolyam adatokat, vagy csupan késébb (amennyiben nem adja meg a tanfolyam
adatokat, piszkozatként hozza létre a jelentkezési lapot)

e Tanulé azonositd: adja meg a tanulé azonositdjat (maszkolt mezd, vagyis elére meghatarozott
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formatum van beallitva a mez6ére) (egyedi azonositénak kell lennie) (ehhez a mez6hdz tooltip [ 9]
formajaban kilon magyarazat is tartozik, huzza a kérddjelre az egér mutatojat a bdvebb
informacidk megjelenitése érdekében)

e Tanfolyam kezdete: adja meg a létrehozandé tanfolyam kezdetének datumat

Igazolvany adatok:

e |gazolvany kiallitasat kéri: legordilblista segitségével adja meg, kéri-e a kidllitandd igazolvany
kiallitasat

e |gazolvany atvétel mod.: legordilblista segitségével adja meg a kidllitandd igazolvany atvételének
maodjat (amennyiben nem kéri az igazolvany kiallitasat, nem jelenik meg)

Az adatok megadasat kovetéen kattintson a Tovabb gombra! Az Uj jelentkezési lap kovetkezé lapfiile
(Személyes adatok) jelenik meg! Amennyiben az el6z6 lapfilhdz szeretne visszalépni, kattintson a
Vissza gombral!

A fellilet fels6 részén talalhato lapfiil sav jeldli, meddig jutott a jelentkezési lap adatainak
kitoltésében!

A lapfil adatainak helyes kitéltése nélkil nem léphet a kdvetkezd lapfiilre! A jelentkezési
lap adatai kizardlag az Osszes lapful kitoltése utan menthetd! Kitéltott lapfilre visszanavigalhat,
amennyiben a lapfll nevére kattint!

Valaszthaté szakiranyok panel (a panel nevét hatésagi oldalon lehet paraméterezni). (példaul a
"Személytaxis személyszallité szolgaltatdi alapképesités” megnevezésii képzés esetén jelenik meg a
Tanfolyam adatok panel utan)

Valasztégombok [ NEM 4 segitségevel valassza ki a megfeleld szakirany(oka)t!
Mely megye teniletére szerzi meg a kepesitest? *
Baranya gen m Bacs-Kiskun lgen m
Bekes 5en m Borsod-Abadj-Zemplen lgen m
Csongrad gen m Fejér Igen m
Gyor-Meson-Sopron gen m Hajdi-Bihar Igen m
Heves gen m Jasz-Nagykun-Szolnok Igen m
Komarom-Esztergom gen m Magrad Igen m
Budapes!, Pest gen m Somogy Igen m
Szabolcs-Szatmar-Bereg gen m Tolna Igen m
Was gen m \eszpram Igen m
za e [P

Koételez6en valaszthato vizsgatargyak panel: (példaul a "Veszélyes aru szallitasi biztonsagi tanacsadé
belvizi aldagazati alap szaktanfolyam VTB00000 - VTB1237U" megnevezés(i képzés esetén jelenik meg
a Tanfolyam adatok panel utan)

Pallasz 2.0 - Képzd szervi felhasznaldi kézikényv
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3.1.1.3

Valasztégombok [m Nem ] segitségéwel valassza ki a megfelel§ szakirany(oka)t!

Kotelezden valaszthato vizsgatargyak *
Specidlis ismeretek 1 osztaly
Specialis ismeretek 2 osztaly
Specldlis ismeretek T osztaly
Specialis ismeretek 3, 4.1, 4.2, 4.3 5.1,5.2, 6.1, 6.2, 8 s 9 osztaly

Specidlis ismeretek UM 1202, 1203, 1223, 1268, 1863 €5 3475 azonositd szamu anyagok

lgen

lgen

Igen

lgen

Igen

Személyes adatok

A Személyes adatok lapfilon adhatja meg az adott jelentkezési laphoz tartozé tanuld személyes

adatait. Felllete az alabbi abran lathato:
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Képzes Tanfolyam Személyes adatok
Név
Eldtag Csaladinév * Uténév * Masodik utanéy
Sziletési név | név masoldsa
Elétag Caaladi néy * Utdney © Mésodik uténey
Anyja neve
Elitag Csaladi név Uteneév * Masodik utenéy
Sziiletési adatok
i a 2 * . 4 a * . - _*
Allampolgarsag Szlletési hely Sziletési idd
Kérjuk, valasszon 4 2
Elérhetdseg
Telefonszam E-mail
Allandd lakeim / taridzkoddasi hely Ertesitési cim / Megegyezik
* N
Orszég Héazszam
Magyarorszag -
. - . * M
Iranyitoszam Epilet
Telepilés * Lépesthaz
Kerjuk, valasszon... | «
Lk
Kozterilet Emelet
. * g
Kozterulet jelleg Ajio
Kerjuk, valasszon -

Wissza Tovabb

A fellleten talalhatdé mezo6k, adatok:
Név:

e Elbtag: a név el6tagja (pl.: ifj., id., dr., stb.)
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e Csaladi név. adja meg a tanul6 csaladi nevét
e Uténév: adja meg a tanuld utonevét
e Masodik uténév. adja meg a tanuld tovabbi uténeweit, amennyiben rendelkezik ilyennel

Szliiletési név: (a "Név masolasa" gomb segitségével bemasolhatja a megfeleld adatokat a "Név'
dobozbdl)

e Elbtag: a szlletési név elétagja (pl.: ifj., id., dr., stb.)

e (Csaladi név. adja meg a tanul6 csaladi nevét

e Uténév: adja meg a tanul6 utdnevét

e Masodik uténév. adja meg a tanuld tovabbi uténeweit, amennyiben rendelkezik ilyennel

Anyja neve: (leanykori név)

El6tag: a név el6tagja (pl.: ifj., id., dr., stb.)

Csaladi név: adja meg a tanul6 édesanyjanak csaladi nevét

Utonév: adja meg a tanul6 édesanyjanak uténevet

Masodik uténév. adja meg a tanuld édesanyjanak tovabbi utoneweit, amennyiben rendelkezik
ilyennel

Kilonbdzd nevek Osszedllitasa

Sziiletési adatok:

e Allampolgérsag: legordiil6listabol valassza ki a tanulé allampolgarsagat
e Sziiletési hely. adja meg a tanulé szlletési helyét
e Sziiletési id6: adja meg a tanuld szlletési idejét datum formatumban (pl.: 1900.01.01.)

Elérhetbség: (opcionalis)

e Telefonszam: adja meg a tanulé telefonszamat
e E-mail: adja meg a tanulé e-mail cimét

Cimek:

e Allandé lakcim: adja meg a tanulé allandé lakcimét / tartézkodasi helyét
e Ertesitési cim: adja meg a tanulé értesitési cimét (alapesetben jeldlénégyzettel jeldlve, hogy
megegyezik az allandd lakcimmel)

Az adatok megadasat kodvetéen kattintson a Tovabb gombra! Az (j jelentkezési lap kovetkezé lapfiile
(Bekérendd okmanyok) jelenik meg! Amennyiben az el6z6 lapfilhéz szeretne visszalépni, kattintson a
Vissza gombral

A fellilet fels6 részén talalhato lapfiil sav jeldli, meddig jutott a jelentkezési lap adatainak
kitoltésében!

A lapful adatainak helyes kitoltése nélkil nem Iéphet a kovetkez6 lapfilre! A jelentkezési
lap adatai kizardlag az 6sszes lapfil kitdltése utan mentheté! Kitoltétt lapfllre visszanavigalhat,
amennyiben a lapfll nevére kattint!
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3.1.1.3.1 Kulénbdzé nevek dsszedllitasa
A kulénbdz6 nevek 6sszeallitdsanal az SZL-ben szerepld névelemek:

Viselt név:
¢ Viselt név dr jelzdje (csak DR. lehet) — csak a név elején szerepld DR. esetén kell télteni, lasd a
példaknal
¢ Viselt név csaladi névrésze (50 karakter az esetleges DR. nélkiil, azaz max. 55 karakter)
e Viselt név elsd uténév része (20 karakter az esetleges DR. nélkiil, azaz max. 24 karakter)
¢ Viselt név masodik uténév része (20 karakter az esetleges DR. nélkiil, azaz max. 24 karakter)

Sziiletési név:

e Sziletési név dr jelzéje (csak DR. lehet)
Szlletési név csaladi név része (50 karakter)
Szlletési név elsé utonév része (20 karakter)
Szlletési név masodik utonév része (20 karakter)

Anyja neve: megegyezik a sziletési néwnél leirtakkal

A csaladi és uténév szintaktikai vizsgalata
¢ a csaladi néwek minden esetben kitdltottnek kell lennie
 anévelemek csak a magyar ékezetes ABC nagybetiiit, az A-t, a kotéjelet (-), a pontot (.), az
aposztréfot () és a space-t tartalmazhatjak
e az elsé pozicion ™-",” . 7, ” * 7 karakterek és space nem szerepelhetnek
® az elsé uténév kotelezd

e a masodik uténév lehet Ures is

Példak viselt néwre

Viselt név egyben DR. Csaladi név Uténév1 | Uténév2
jelzé

ARATO EVA ARATO EVA
DR. ARATO EVA DR. ARATO EVA
ARATO EVA ILONA ARATO EVA ILONA
DR. ARATO EVA ILONA DR. ARATO EVA ILONA
VETO-ARATO EVA ILONA VETO-ARATO EVA ILONA
DR. VETO-ARATO EVA ILONA DR. VETO-ARATO EVA ILONA
VETO GYULANE VETO GYULANE
DR. VETO GYULANE DR. VETO GYULANE
VETO GYULA ISTVANNE VETO GYULA |ISTVANNE
DR. VETO GYULA ISTVANNE DR. VETO GYULA |ISTVANNE
\VETO GYULANE DR. VETO GYULANE

DR.
VETO GYULA ISTVANNE DR. VETO GYULA |ISTVANNE

DR.

DR. VETO GYULANE DR. DR. VETO GYULANE

DR.
DR. VETO GYULA ISTVANNE DR. DR. VETO GYULA |ISTVANNE
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DR.

VETONE ARATO EVA VETONE ARATO EVA
DR. VETONE ARATO EVA DR. VETONE ARATO EVA
VETONE ARATO EVA ILONA VETONE ARATO EVA ILONA
DR. VETONE ARATO EVA ILONA DR. VETONE ARATO EVA ILONA
VETONE DR. ARATO EVA VETONE DR. ARATO EVA
DR. VETONE DR. ARATO EVA DR. VETONE DR. ARATO EVA
VETONE DR. ARATO EVA ILONA VETONE DR. ARATO EVA ILONA
DR. VETONE DR. ARATO EVA ILONA DR. VETONE DR. ARATO EVA ILONA
VETO GYULANE ARATO EVA VETO GYULANE ARATO EVA
VETO GYULA ISTVANNE ARATO EVA VETO GYULA ISTVANNE EVA

ARATO
VETO GYULANE ARATO EVA ILONA VETO GYULANE ARATO EVA ILONA
VETO GYULA ISTVANNE ARATO EVA VETO GYULA ISTVANNE EVA ILONA
[ILONA ARATO
DR. VET®O GYULANE ARATO EVA DR. | VETO GYULANE ARATO EVA
DR. VETO GYULA ISTVANNE ARATO DR. | VETO GYULA ISTVANNE EVA
EVA ARATO
DR. VETO GYULANE ARATO EVA DR. | VETO GYULANE ARATO EVA ILONA
[ILONA
DR. VETO GYULA ISTVANNE ARATO DR. | VETO GYULA ISTVANNE EVA ILONA
EVA ILONA ARATO
VETO GYULANE DR. ARATO EVA VETO GYULANE DR. EVA

ARATO
VETO GYULA ISTVANNE DR. ARATO VETO GYULA ISTVANNE EVA
EVA DR. ARATO
VETO GYULANE DR. ARATO EVA VETO GYULANE DR. EVA ILONA
ILONA ARATO
VETO GYULA ISTVANNE DR. ARATO VETO GYULA ISTVANNE EVA ILONA
EVA ILONA DR. ARATO
DR. VETO GYULANE DR. ARATO DR. VETO GYULANE DR. EVA
IANNA ARATO
DR. VETO GYULA ISTVANNE DR. DR. | VETO GYULA ISTVANNE EVA
ARATO EVA DR. ARATO
DR. VETO GYULANE DR. ARATO EVA | DR. VETO GYULANE DR. EVA ILONA
ILONA ARATO
DR. VET® GYULA ISTVANNE DR. DR. | VETO GYULA ISTVANNE EVA ILONA
JARATO EVA ILONA DR. ARATO
Példak szuletési néwre

Sziiletési név DR. jelz6 | Csaladi név | Uténév1 | Uténév2
ARATO EVA ARATO EVA
DR. ARATO EVA DR. ARATO EVA
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ARATO EVA ILONA ARATO EVA ILONA
DR. ARATO EVA ILONA DR. ARATO EVA ILONA
VETO-ARATO EVA ILONA VETO-ARATO | EVA ILONA
DR. VETO-ARATO EVA ILONA DR. VETO-ARATO | EVA ILONA

3.1.1.4 Bekérendd okmanyok

A BekérendS ok manyok lapfildon adhatja meg az adott jelentkezési laphoz tartozé bekérendé okmanyok
adatait. Felllete az alabbi abran lathaté:

Képzés Tanfolyam Személyes adato Bekérendd okmanyok

Szakmai gyakoriat igazolassal rendelkezik? m Nem

Szama Kibocsatd

P . * .
Kiallitas datuma i

Vezatési gyakorlat igazolassal rendelkezik? Igen m
Sugdregeszsegigyl okmannyal rendelkezik? Igen m
Magyarorszagi tandzkdédasi engadély

Szama Ervényesség vége =
Korabbi igazolannyal rendelkezik? Igen m

Amennyiben egy bekérendé okmany megadasa opcionadlis, valasztdgomb(ok) [m Nem ]
segitségével toltheti ki/rejtheti el a bekérendd okmany adatok megadasara szolgalé lenyild panel(eke)t,
"lgen" valasztasa esetén kotelez6 kitolteni!

Amennyiben egy képesités csoport, vagy képzés bekérendé okmanyanak kitoltése kotelezd, fejlécének
sora végén nincsen valasztégomb!

Ertelemszeriien toltse ki a bekérendd okmanyok adatait, majd kattintson a Tovdbb gombra! Az (j
jelentkezési lap kovetkezé lapfiile (Eelmentés igazolasok) jelenik meg! Amennyiben az el6zé lapfiilhéz
szeretne visszalépni, kattintson a Vissza gombral!

A fellilet fels6 részén talalhato lapfiil sav jeldli, meddig jutott a jelentkezési lap adatainak
kitoltésében!

A lapfil adatainak helyes kitéltése nélkil nem léphet a kdvetkezd lapfiilre! A jelentkezési
lap adatai kizardlag az oOsszes lapful kitoltése utan menthetd! Kitéltott lapfilre visszanavigalhat,
amennyiben a lapfll nevére kattint!
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Bekérendd okmany tipusai kozll a vezetdi engedély megadasa szorulhat kilén magyarazatra. Felllete

az alabbi abran lathato:

Wezetdi engedéliyel rendelkezik?
. * . N -
Szama Korlatozas kdd

Kibocsato orszag © Keérjilk, valasszon v EU Gsop kod *

Tarés

=

Kategona * Wizsga datuma * Ervfznynssfzg vage *

Kanik, valasszo L B

+ Kateqdria hozzaadasa

Kanuk, valasszon ¥

Vezetbi engedély megadasanal talalhaté funkciégombok:

+ Kategdria hozzaadasa

engedély adatokon beliil
adott kategéria adatokat

3.1.1.5 Felmentés igazolasok

Uj kategoéria hozzaadasara szolgal a vezetdi

Ennek a gombnak a segitségével tudja torélni az

A Felmentés igazolasok lapfiilon adhatja meg a jelentkezési lap Képzés lapfiilén valasztott képzés tan-,
és vizsgatargyaihoz tartozé felmentés igazolasok adatait. Felllete az alabbi abran lathato:
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|

Hepzes Tanfolyam Személyes adatok Bekérendd okmanyak Felmentés igazolasok Osszefoglalo

Tantargyak
Jogi ismeretek tantargybadl felmentést kér? Igen m |
Gazdasagl és penzigyi vezetdl, valamint adozasi ismeretek tantargybol felmentést kér? Igen m |
Munkalgyl Ismerstek tantargybél felmentést kér? Igen m |
Arufuvarozasi smeretek tantargybol felmentést kér? Igen |
Jarmi miszaki, 0zemeltetési, valamint kozlekedésbiztonsagl ismeretek tantargybdl felmentést kér? Igen |
Wamismeretek lantargybél feimentést kér? Igen m|

Vizsgatargyak
Jogi ismeretek vizsga akl felimentést kir? Igen M|
Gazdasagi bs pénzigyi vezeldi, valamint adéz4si ismeretek vizsga aldl felmentést kér? Igen m|
Munkatigyi ismeretek vizsga alol felmentest ker? lgen m|
Arufuvarozasi ismeretek vizsga alol felmentest kér? lgen m |
Jarmi miiszaki, Uzemeltetesi, valamint kozlekedesbiztonsagi ismeretek vizsga alol felmeniest ker? Igen m |
Vamismerstek vizsga alol felmentest kér? Igen m |
Jogl ismeretek vizsga akdl felmentest ker? Igen m |
Gazdasagl és pénzigyl vezetdl, valamint addzas! ismeretek vizsga akdl felmentést kér? Igen m |
Munkalgyl iIsmeretek vizsga aldl felmentést kér? Igen |
Arufuvarozasi ismeretek vizega aldl felmentést kér? Igen m |
Jarmi miiszaki, 0zemeltetési, valamint kizlekedésbizionsigi ismeretek vizsga aldl felmeniést kér? lgen m |
WVamismeretek vizsga aldl felmentést kér? Igen |

Vissza

Valasztégomb(ok) [m Nem ] segitségével toltheti ki/rejtheti el a felmentés igazolas adatok
megadasara szolgald lenyild panel(eke)t, "Igen" valasztasa esetén kotelez6 kitdlteni!

Ertelemszer(ien toltse ki a felmentés igazolasok adatait, majd kattintson a Tovdbb gombra! Az Uj
jelentkezési lap kovetkezé lapfile (Osszefoglald) jelenik meg! Amennyiben az el6z6 lapfilhéz szeretne
visszalépni, kattintson a Vissza gombral!
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3.1.1.6

3.1.2

A fellilet fels6 részén talalhato lapfiil sav jeldli, meddig jutott a jelentkezési lap adatainak
kitoltésében!

A lapful adatainak helyes kitoltése nélkil nem Iéphet a kovetkez6 lapfiilre! A jelentkezési
lap adatai kizardlag az 6sszes lapfill kitoltése utan mentheté! Kitoltétt lapfllre visszanavigalhat,
amennyiben a lapfll nevére kattint!

Osszefoglalé

Az Osszefoglal6 lapfillén tudja megtekinteni a jelentkezési lap létrehozésa soran megadott adatok
Osszességét nyomtatvany formajaban. Felllete az alabbi abran lathato:

Kepzes Tanfolyam Szemelyes adatok Bekerendd okmanyok Felmentés igazolasok (sszetoglalo

|o | JELENTKEZESI LAP
0001/17/5825/5251

Tearteld Kepza Szerv

e ne Wz sz nave:
ADR Janos
- ADR-A-HT2-3 Hem tartanyos alapkepzes
i
ADR Janos
Erliendas haly BT [T T
Budapest L| 1980.01.01
Anjra Reanykon neve M- A
Teszt lona
P r————
magyar

TAmhmT o Ereen gt ia P e TTarteiam reudaies: aarems
1011 Budagsest |, Fé uica 1.] Tamermi kipais .
Eresite cim Dhmamy kiahiiese: ke Vizage ali felmenitst kér
1011 Budapest |, F6 uica 1. Igen Nem
Tefonazim E-mail Kézbesitts mogm ADR igarehvanyamat &
| meghatal kepzd srerven b Ul veszem
at.

| Eemels szonosiin ckorat szema | -

Vissza | ENIES

Amennyiben minden adatot rendben talél, kattintson a Mentés gombra! Amennyiben az el6z6 lapfulhéz
szeretne visszalépni, kattintson a Vissza gombral!

Mentést kdvetden egy felugrd ablak segitségével lehetéségében all nyomtatni a létrehozott jelentkezési
lapot! A felugré ablakon valasztott opcié utan automatikusan visszanavigal a Jelentkezési lap
menupontra.

Jelentkezési lap médositas

A Jelentkezési lap menlpont egy listaelemének Szerkesztés ikonjara kattintva az aldbbi abran lathato
felllet jelenik meg (Jelentkezési lap szerkesztése):
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# Jelenkezési lap Jelenikezési lap szerkeszitse Téves rdgzités miall 0] jelentkezés lj kitpzésre jelentkezés Myomiatis I

Torzsadatok v
Alapadatok Tanfolyam ‘ Okmanyok Felmeniesek ‘
MNEV
Eidtag Csaladi nev Utangv ™ Masodik utangy
Szak Szabina
SzilletEs! név £ Név masoldsa
Eldtag Csaladingv * Utsnéw * Masodik utdnéy
Szak Szabina
Anyja neve
Eiitag Csaladinév * Utanéy * Masodik utdnéy
Szak llana
Sziletési adatok
4 PP N * - = *
Alampolgarsag Szlletési hety Szlletést kb
magyar A Budapes! 1. 1980.01.01 &
Elérhetdség
Telefonszam E-mail
Allandd lakeim / tartdzkodasi hely Ertesitési cim £ Allandd cim masolisa
P N - P - -
Orszag Hazszam Orszag Hazszam
Magyararszag - 1 Magyarorszag - 1
- P N = - . . . * i
Iranyitdszam Epilet Iranyitdszam Epliet
1011 1011
. . S L " .
Telepkés Lépesdhaz Telepilés Lépeednaz
Budapest |, v Budapest | -
- * ~ *
Kozterabet Emelet Hzternilet Emeélet
Fié Fd
- * . ) . * ;
Kozteriile! jeleg Ajtd Kiizterile! jelleg Ajtd
utca - utca L
[ Mentés

Ezen a felileten az U] jelentkezési lap fejezetben ismertetett adatokat tekintheti meg, valamint
modositasokat is végezhet.

Amennyiben az adott jelentkezési lap csupan piszkozat, a Térzsadatok panel feletti informaciés savon
kap errél tajékoztatast:
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3.1.21

i

Nincs megadva a tanuld azonasitd s a tanfolyam kezdetel A jelentkerési lap csak egy piszkozat!

A Toérzsadatok sawa kattintva tekintheti meg a tanulé jelentkezési lapjahoz tartozé
térzsadatokat (alabbi képen lathato)!

Tdrzsadatok -
Nev Szak Szabina Azonosid 0001/17/2581/000
Sziletési nev

Hépesités csoport

Szuletesl nety, k3 01.01 Kepzés sOT

Anyja neve

A fellilet jobb fels6 sarkaban lévd kulénbdzé gombok és funkcidik a kovetkezdk:

Taéries

Ennek a gombnak a segitségével tudja
torolni az adott jelentkezési lapot

Téves rogzités miatt 0] jelentkezés

Ennek a gombnak a segitségével tud az
adott jelentkezési lap adatai alapjan uj jelentkezési lapot alkotni, valamint torélni az adott
jelentkezési lapot

Uj képzésre jelentkezés e .
Ennek a gombnak a segitségével tud az

adott jelentkezési lap adatai alapjan Uj jelentkezési lapot alkotni

Myomtatas f o . .
Ennek a gombnak a segitségével tudja
nyomtatni az adott jelentkezési lapot

Amennyiben az adott tanuld mar szerepel vizsgajelentén, vagy tanrenden, abban az
esetben a jelentkezési lapja nem torolhetd, ezaltal a piros szinli gombok nem jelennek meg a fellileten!

A fellilet t6bb lapfiilre tagolddik:

e Alapadatok
e Tanfolyam

e Okmanyok
* Felmentések

Alapadatok

Az Alapadatok lapfulén tudja megtekinteni, modositani az adott jelentkezési laphoz tartozé tanuld
személyes adatait. Felllete az alabbi abran lathato:
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# Jelenikezési [ap Jelenikezési lap szerkeszitse Téves rdgzités miatt dj jelentkezés j ke e jelentkezés MNyomtatis I

| Torzsadatok “
Alapadatok Tanfolyam ‘ Okmanyok Felmeniesek ‘
MNEV
. c Lk Lok e
Eidtag Csaladi nev Lanéw Masodik utangv
Szak Szabina
SzilletEs! név £ Név masoldsa
Eldtag Csaladinév * Utsnéw * Masodik utdnéy
Szak Szabina
Anyja neve
Eiitag Csaladingv * Uténéyv * Masodik utdnéy
Szak llana
Sziletési adatok
" PP N * - = *
Allampolgarsag Szuketés hely SzuUletést Kb
magyar A Budapes! 1. 1980.01.01 o]
Elérhetdség
Telefonszam E-mail
Allandd lakeim / tartdzkodasi hely Ertesitési cim ) Allandd oim masokisa
P N - P - -
Orszag Hazszam Orszag Hazszam
Magyararszag - 1 Magyarorszag - 1
- P N = - . . . * i
Iranyitdszam Epilet Iranyitdszam Epliet
1011 1011
* L _— .
Telepkés Lépesthaz Telepilés Lépeednaz
Budapest |, v Budapest | -
* -
Kozterabet Emelet Hbzterilet Emeélet
Fié Fd
- * . . * ;
Kozteriile! jeleg Ajtd Kiizterile! jelleg Ajtd
utca - utca L
B Mentés

A fellleten talalhatdo mezo6k, adatok:
Név:

e El6tag: a név elétagja (pl.: ifj., id., dr., stb.)
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3.1.2.2

e Csaladi név. adja meg a tanul6 csaladi nevét
e Uténév: adja meg a tanuld utonevét
e Masodik uténév. adja meg a tanuld tovabbi uténeweit, amennyiben rendelkezik ilyennel

Szliiletési név: (a "Név masolasa" gomb segitségével bemasolhatja a megfeleld adatokat a "Név'
dobozbdl)

e Elbtag: a szlletési név elétagja (pl.: ifj., id., dr., stb.)

e (Csaladi név. adja meg a tanul6 csaladi nevét

e Uténév: adja meg a tanul6 utdnevét

e Masodik uténév. adja meg a tanuld tovabbi uténeweit, amennyiben rendelkezik ilyennel

Anyja neve: (leanykori név)

El6tag: a név el6tagja (pl.: ifj., id., dr., stb.)

Csaladi név: adja meg a tanul6 édesanyjanak csaladi nevét

Utonév: adja meg a tanul6 édesanyjanak uténevet

Masodik uténév. adja meg a tanuld édesanyjanak tovabbi utoneweit, amennyiben rendelkezik
ilyennel

Kilonbdzd nevek Osszedllitasa

Sziiletési adatok:
e Allampolgérsag: legordiil6listabol valassza ki a tanulé allampolgarsagat
e Sziiletési hely. adja meg a tanulé szlletési helyét
e Sziiletési id6: adja meg a tanuld szlletési idejét datum formatumban (pl.: 1900.01.01.)

Elérhetbség: (opcionalis)

e Telefonszam: adja meg a tanulé telefonszamat
e E-mail: adja meg a tanulé e-mail cimét

Cimek:
e Allandé lakcim: adja meg a tanulé allandé lakcimét / tartézkodasi helyét
e Ertesitési cim: adja meg a tanulo értesitési cimét (az "Allandé cim masolasa" gomb segitségével

bemasolhatja a megfelelé adatokat a "Allandé lakcim / tartézkodasi hely" dobozbdl)

Az adatok moédositasat kowvetéen kattintson a Mentés gombra! A fellilet jobb felsé sarkaban Iévd
funkciégombok a Jelentkezési lap médositas témanal kerlilnek ismertetésre!

Tanfolyam

A Tanfolyam lapfilon tudja megtekinteni, moddositani az adott jelentkezési laphoz tartozé
tanfolyamadatokat. Felllete az alabbi abran lathato:
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# Jelentkezési lap Jelentkezesi lap szerkesziése Téves rogzités miatt 0 jelentkezés Uj képzésre jelentkezés

Torzsadatok =

Alapadatok OKmAnTy ok Felmentések

Tanfolyam adatok

Tanfotyam tipus * | Tantemi képzés -
Tanfalyarm adatakal most adja meg? = m Mem
Tanukd azonositd @ oom MTOTIT0005 Taniolyam kezdete 2017.08.01 i
Igazohvany adatok
lgazeivany kidllitdsal kéni © | Igen M
Igazalvany atvétel mad * | aDR igazolvanyomat a meghatalmazelt képzd szerven keresziill veszem At -

Mentés

A fellleten talalhatdo mezo6k, adatok:
Tanfolyam adatok:

e Tanfolyam tipus: legordul8lista segitségével valassza ki a Iétrehozandé tanfolyam tipusat

e Tanfolyam adatokat most adja meg: valasztogomb segitségével allitsa be, meg kivanja-e adni
rogtén a tanfolyam adatokat, vagy csupan késdbb (amennyiben nem adja meg a tanfolyam
adatokat, piszkozatként hozza létre a jelentkezési lapot)

e Tanulé azonosité: adja meg a tanulé azonositdjat (maszkolt mezé, vagyis elére meghatarozott

formatum van beallitva a mezére) (egyedi azonositonak kell lennie) (ehhez a mez6hdz tooltip [ 9]
formajaban kulon magyarazat is tartozik, huzza a kérddjelre az egér mutatdjat a bdvebb
informacidk megjelenitése érdekében)

e Tanfolyam kezdete: adja meg a létrehozandé tanfolyam kezdetének datumat

Igazolvany adatok:

e |gazolvany kiéllitasat kéri: legordulélista segitségével adja meg, kéri-e a kiallitandd igazolvany
kiallitasat

e |gazolvany atvétel mod: legordilblista segitségével adja meg a kiallitandd igazolvany atvételének
médjat (amennyiben nem kéri az igazolvany kiallitdsat, nem jelenik meg)

Az adatok moédositasat kdwetéen kattintson a Mentés gombra! A felllet jobb felsé sarkaban 1év6
funkciégombok a Jelentkezési lap modositas témanal kerulnek ismertetésre!

Amennyiben elsé alkalommal készit egy piszkozatbdl "teljes érték{" jelentkezési lapot, a
jelentkezési lap verzié szama nem valtozik! Barminem( egyéb adatmédositas kdvetkeztében szikséges
a jelentkezési lap Ujranyomtatasal

Véalaszthaté szakiranyok panel (a panel nevét hatésagi oldalon lehet paraméterezni): (példaul a
"Személytaxis személyszallité szolgaltatodi alapképesités” megnevezésii képzés esetén jelenik meg a
Tanfolyam adatok panel utan)
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Vélasztégombok [m Nem ] segitségével valassza ki a megfelel§ szakirany(oka)t! Amennyiben
a tanulé mar szerepel vizsgajelentdn, ezen adatok mar nem maodosithatok!

Mely megye teriiletere szerzi meg a kepesitest? *

Baranya Igen m Bacs-Kiskun Igen m
Bekes Igen m Borsod-Abauj-Zemplen Igen m
Csongrad Igen m Fejér Igen m
Gydr-Moson-Sopron Igen Hajdi-Bihar lgen m
Heves Igen m Jasz-Magykun-Szainok Igen m
Komarom-Esztergom Igen Maograd Igen m
Budapes!, Pesl Igen m Somogy Igen m
Szabolcs-Szatmar-Bereg Igen m Talna Igen m
vas Igen Veszprém lgen m

Zala Igen m

Kételezben valaszthaté vizsgatargyak panel: (példaul a "Veszélyes aru szallitasi biztonsagi tanacsadé
belvizi alagazati alap szaktanfolyam VTB00000 - VTB1237U" megnevezésii képzés esetén jelenik meg
a Tanfolyam adatok panel utan)

Valasztégombok [ Nem ] segitségéwvel valassza ki a megfeleld szakirany(oka)t! Amennyiben

a tanulé mar szerepel vizsgajelentdn, ezen adatok mar nem maodosithatok!

Kitelezden valaszthato vizsgatargyak *
Specidlis ismeretek 1 osztaly Igen m
Specialis ismeretek 2 osztaly lgen m
Specldlis ismeretek T osztaly Igen m
Specidlis ismeretek 3 4.1, 4.2, 43,5152 6.1, 6.2, 8 &5 9 osztaly Igen m
Specidlis ismeretek UM 1202, 1203, 1223, 1268, 1863 £3 3475 azonositd szami anyagok lgen m

3.1.2.3 Okmanyok

Az Okmanyok lapfildn tudja megtekinteni, médositani az adott jelentkezési laphoz tartozé bekérendd
okmanyok adatait. Fellilete az alabbi abran lathato:
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# Jelentkezes! lap Jelentkezesi lap szerkesziése Téves rogzités miatt 0] jelentkezés U] képrésre jelentkezés

Tarzsadatok -
Alapadatok Tanfolyam Felmentések
Sremélyazonosild okmany

szama * | ASD123421

Lakdhelyet igazold okmany

szama | ASDQAD1231

0K szakképesités igazolds

szama ¥ | cowEs123 Wiallitas datuma ¥ 2017.03.01

[l

'l

wibocsats © | asdas Srakképesités lipus * 0528299049006 Kannyiigepke

Kigjlik, vdlasszon. . v | Okmany hozzdadas [ Menlés

Opcionalisan megadhaté okmany felvételére a fellilet bal alsé sarkaban talalhaté legérdilélista, valamint
a Okmany hozzaadas gomb segitségével van lehetésége! Amennyiben mégsem szeretné megadni az
opciondlisan kitéltendé okmany adatait, kattintson az adott szévegdoboz jobb felsé sarkaban [év

x Mégse

Mégse [ ] gombra! Korabban lementett opcionalis okmanyt az Okmany térlése |

% Ckmany toricse ] gomb segitségével térdlhet!

Az adatok moddositasat kdwetSen kattintson a Mentés gombral A felllet jobb felsé sarkaban 1évd
funkciogombok a Jelentkezési lap médositas témanal kerlilnek ismertetésre!

Bekérendd okmany tipusai kézil a vezetdi engedély megadasa szorulhat kilén magyarazatra. Felilete
az alabbi abran lathato:

Vezeldi engedéllyel rendelkezik? igen R
Szama * Korlatozas kad
o Lk L *
Kibocsatd orszag Kérik, valasszon - EU Csop kad Kénak, valasszon v
. * . * L . . . * —y
Kategona Wizsga datuma Ervényesséq vége Tarés

Kanik, valasszo v =] B n
+ Kateqdria hozzdadasa

Vezetdi engedély megadasanal talalhato funkciogombok:
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+ Kategoria hozzaadasa . L. L. 3
Uj kategdéria hozzadadasara szolgal a vezetdi

engedély adatokon beliil

Ennek a gombnak a segitségével tudja torélni az
adott kategéria adatokat

3.1.2.4 Felmentések

A Felmentések lapfulon tudja megtekinteni, mddositani az adott jelentkezési laphoz tartozé tan-, és
vizsgatargyak aldli felmentéseket. Felllete az alabbi abran lathato:

Tarzsadatok

Alapadatok Tanfalyam Okmanyok Felmentések

Tantargyak Vizsgatargyak

Jogi smeretek tantargybol felmentest ker? ®x Okmany tirlése
szama * Kidlitas datuma * Megnevezés *
123456 2000.01.01 B8 CJ bizonyitvany

Kerjuk, valasszon v  Tantérgy hozzdadds E) Mentés

Az adatok moédositasat kowvetéen kattintson a Mentés gombra! A fellllet jobb felsé sarkaban 1évd
funkciégombok a Jelentkezési lap médositas témanal kerlilnek ismertetésre!

A fellilet t6bb lapfiilre tagolddik:

e Tantargyak
e Vizsgatargyak

3.1.2.4.1 Tantargyak

A Tantargyak allapfulon tudja megtekinteni, médositani az adott jelentkezési laphoz tartozé tantargyak
aldli felmentéseket. Felllete az alabbi abran lathaté:

Alapadalok Tanfalyam OkMAnyoK Felmentések

Tantargyak Vizsgatargyak

Jogi smeretek tantargybol felmentest ker? x Okmany tirlése

szdma * Killits datuma * Megnevezés *
123456 2000.01.01 i) 0. bizonyitvany

Kérjuk, valasszon - Tantargy hozzdadas m

Opcionalisan megadhaté felmentés felvételére a felllet bal alsdé sarkaban talalhatd legordilélista,
valamint a Tantargy hozzdadds gomb segitségéwel van lehetésége! Amennyiben mégsem szeretné
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megadni az opcionalisan kitoltendd felmentés adatait, kattintson az adott szdévegdoboz jobb felsé

*® Megse

sarkaban 1év6 Mégse | ] gombra! Korabban lementett opcionalis felmentést az Okmany

® Okmany torlése

torlése [ ] gomb segitségével térdlhet!

Az adatok modositasat kdvetéen kattintson a Mentés gombra!
3.1.2.4.2 Vizsgatargyak

A Vizsgatargyak allapflilon tudja megtekinteni, mddositani az adott jelentkezési laphoz tartozé
vizsgatargyak aldli felmentéseket. Felllete az alabbi abran lathaté:

Alapadatok || Tanfolyam Okmdnyok

Jogi smeretek vizsga aldl feimentést ker? ¥ Okmany tirlése
Szama ™ Kiallitas datuma ™ Megnevezes *
123456 2000.01.01 B OKJ bizonyitvany

KErjik, vilasszon +* | Vizsgatdrgy hozzaadas Menlés

Opciondlisan megadhatd felmentés felvételére a fellilet bal alsé sarkdban talalhaté legdrdildlista,
valamint a Vizsgatargy hozzaadas gomb segitségével van lehetésége! Amennyiben mégsem szeretné
megadni az opciondlisan kitdltend6 felmentés adatait, kattintson az adott szdwegdoboz jobb felsé

*® Méqgse

sarkaban 1évd Mégse [ ] gombra! Korabban lementett opcionalis felmentést az Okmany

® Okmany tdrlése

torlése [ ] gomb segitségével térdlhet!

Az adatok modositasat kdvetéen kattintson a Mentés gombra!
3.2 Tanulék

A Tanulék menlUponton kezelheti a tanuldit, akiknek jelentkezési lapjabdl gy készult hatésagi oldalon.
A meniponthoz tartozé feliilet az alabbi képen lathato:
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“
Szlird
Tanuld neve Kepesites csoport 0557e5 -
Tanulé azonosiié Képzés Osszes -
Allapat Osszes -
1 Saind feftételek oriése
Tanukd azonositd Tanukd neve = Szlletésl dd * | Anyja neve
QO01ATI0SS0M000% AD Robert 1960, 01. 01 Teszt llona ANT1 E *
0001/4TM1111/0003 ADR Adalbert 1980 01. D1. Teszi llona IINTT E E
0001471141000 ADR Adalbert Sandor 1980, 01. 0 Teszt liona ANTT =lo]
0001/A4T/0526/0002 ADR Andor 19&0. 01. 01. Teszi llona A-NT1 E
0001ATI0S26/0001 ADR Andar 1950, 01, 01 Teszt llona AMT2-9 E
0001ATI0526/0003 ADR Andor 1980 01. D1. Teszt llona I-MT1 E
00011 T/0526/0004 ADR Andor 1980, 01. 1 Teszt llona I-NT2-9 E
0001AT/B008000T  ADR André 1980, 01. 01 Teszt liona ANT1 =I5
0001/1T/B80D3/0006 ADR André 1380, 01. 1 Teszt llona HNT2-9 E
Q001170080005 ADR Andre 1960, 01. 01 Teszt llona I-NT? E
0001/A4T/052200002 ADR Antal 1380.01. 1 Teszi llona ANTT E
0001/47/0529/0001 ADR Antal 1980, 01. 01 Teszt liona ANT2:9 =No]
Q001052900005 ADR Antal 1960, 01. Tesztllona A-NTT E .
-« 4 2,34 & L 20 =  elem/aldal 1 -20 a 410 elembdl
A megjelend felllet egy listazét tartalmaz, ahol a felsd, keresési feltételek alapjan van lehet6sége
keresni a tanuldk kozott, melyet a feltételek megadasat kdvetéen a Sziirés gombbal végezhet el. Ekkor
a feltételeknek megfelel6 talalatok az alsé taldlati listaban jelennek meg, ahol a Részletek [E] ikon
segitségével lehetésége van az adott tanulé adatainak megtekintésére.
A keresési feltételek panelen talalhaté mezék a kovetkezék:
e Tanul6 neve: megadhatja a tanulé nevét, vagy nevének barmilyen toredékét
e Tanul6 azonosité: megadhatja a tanulé azonositéjat, vagy azonositéjanak barmilyen téredékét
e Allapot: legordilélista segitségéwvel kilon szlrhet allapot szerint
e Képesités csoport: legordullista segitségével kilon szlirhet képesités csoport szerint (értéke a
hatésagi oldalon a Képzési engedélyhez rogzitett tanfolyamok kategériaibdl szarmazik)
o Képzés: legordilblista segitségével kilon szlirhet képzés szerint (értéke a Képesités csoport
legordulélista értékétédl flgg)
A lista egy soranak végén talalhaté Nyomtatas [E] gomb segitségével tudja nyomtatni
egy adott tanulé atemelt (eredeti adatokat tartalmazo) jelentkezési lapjat!
3.21 Képzési eredmények

A Képzési eredmények fellleten a tanulé Ggyéhez kapcsolddd vizsgak statuszat tudja megtekinteni,
modositasra nincs lehetésége. Felllete az alabbi abran lathato:
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# Tanulék Képzési eredmények
Tarzsadatok
Telies név Alanazd Aladir AZONOSTE 000117
Sxiletési név Alapoz Alacr Hépesités csoport ADR
Eziiletési hely, idd Budapest . 19300101 Képzés ATD
Anyja nave aezt llona Allapot Képzést befeiezte
zt lio {epzést befejez
Elérhetiségek
Telefonszam Allands cim 1011 Budapast |, F5 utea 1
E-mail Ertesitési cim 1011 Budapest | F6 utea 1
| Igazohiny |
lgazohany kKidllitasht kén Mem
| Wezetdi engeadly ‘
Széma CA1T345E Korldtozas kid
Kibocsatd orszag EU Csop. kdd 101
Kategdria Vizsga datuma Ervényesség vige
4
- 01.0 2020.01.01
Képzési eredmények
Vizsga Vizsga kéd Allapot Utoleé eredmény
Tarianyos specialis ismeretek 2 osztaly T2T Elvegzett 2017.04.20
Tartdnyos gyakodat 2 osztaly T2G Elvégzett 2017.04.20.
A tanuld az Ggyhaz tartozd 53285 vizsgajat sikeresen elvégeste

A Képzési eredmények szovegdobozban a tanulé ligyéhez tartozé vizsgak allapotat tekintheti meg. Ha a
kategoriahoz beallitott vizsgaeredmény tipusnak értékelési tipusa "Mindsités+Pontszam", abban az
esetben %-os értékben Osszesitett formaban megjelenik a Jelenlegi teljesitettség!

Abban az esetben, ha a tanuld sikeresen teljesitette az 0sszes elvégzendd vizsgajat, "A
tanulé az (igyhéz tartoz6 6sszes vizsgajat sikeresen elvégezte!” - (izenet jelenik meg!

Atemelt jelentkezésl lap nyomtatisa o .
Ennek a gombnak a segitségével tudja

nyomtatni az atemelt (eredeti adatokat tartalmazod) jelentkezési lapot a feliilet jobb fels6
sarkaban!
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3.3 Tanrend

A Tanrend meniin a Pallasz rendszer iskolai oldalahoz tartoz6 tanrendeket kezelheti.
A menihdéz tartozé felllet az alabbi képen lathato:

Clvasatlan Uzenet
[~ ‘i

INNOVACIOS ES TECHNOLOGIAL 306 Teszteld Kepzd ...
MINISETERIUM

Jelenlkezési lap Tanuldk GKl, GK azonasitd  Vizsgajelenlt - Készlelek ~ Bedllitdsok & sigd = -

Uj tanrend

Tanrend lista

A menipontok részletezéséhez kattintson az abra megfelel6 pontjara!

A menu az alabbi mentpontokat tartalmazza:

e j tanrend
e Tanrend lista

3.3.1 Ujtanrend

Az Uj tanrend létrehozasanak felillete az alabbi abran lathato:

Azonosits * 0001/ Tervezett Iétszam
Tanfolyam lipus * KErjik. valasszon - Vizsga terveret! daluma =
Oktatas helyszine * Budapest | F utca 1 v

@ Uj térgy hozzdaddsa

A fellleten talalhatdé mezo6k, adatok:
Uj tanrend:

* Azonosité: adja meg a létrehozandd tanfolyam azonositéjat (maszkolt mezd, vagyis elére
meghatarozott formatum van beallitva a mezére) (egyedi azonositonak kell lennie)

e Tanfolyam tipus: legordulélista segitségével valassza ki a létrehozandé tanfolyam tipusat (értéke a
hatosagi oldalon a Képzési engedélyhez régzitett tanfolyamok tipusaibdl szarmazik)

¢ Oktatas helyszine: valassza ki a tanfolyam oktatasi helyszinét az Oktatdsi helyszin kivalasztas

[ v ] gomb segitségével (értéke a Helyszinek menlponton felvett olyan aktiv elemek koézil
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valaszthatd, melyeknél a Tantermi helyszin be lett allitva)
e Tervezett létszam: adja meg a létrehozandé tanfolyam tervezett l1étszamat
e Vizsga tervezett datuma: adja meg a létrehozandé tanfolyam vizsgajanak tervezett datumat

A Helyszin (mint készlet) adatai nem maddosithatdk, amennyiben mar szerepel legalabb egy
tanrenden, vagy hatésag szamara bekildott vizsgajelentén! Az oktatas helyszine alapwetéen kitoltédik
az alapértelmezettnek jeldlt helyszinnel, amennyiben az tantermi oktatasra jeldlt helyszin!

Oktatasi helyszin modositasa: (lenyilé fellleten a legordulélistabol valasszon értéket, majd nyomja meg

a Kivalasztas [E] gombot)
cim* 1011 Budapest |, F& utca 1. [I. helyszin] v ﬂ ‘

Amennyiben az adott tanrendhez tartozik tantargy, vagy tanuld, abban az esetben a
Tanfolyam tipus legordilélista értéke nem maodosithato!

Az Uj targy hozzdaddsa gombra kattintva az alabbi képnek megfeleléen valtozik a Tantargyak panel:

Tantangyak

2 * . - - oy
Tantargy Oktatd neve ™ Ciktatd azonositdja
¥
lddpontok
Map * Kezdete * wiége * Araszam * Telepilés * cim * Tarlés

o o Budapest | Fi utca 1 W n
+ |dopont hozzaadasa W Tantargy toriése

I“

Tantargyak tablazatban talalhaté funkcidgombok:

@ U tirgy hozzaadisa o o ] i
Uj targy hozzaadasara szolgal a tantargyakon

beliil

+ |d&pont hozzaadasa A ; L. ;
Uj idépont létrehozasara szolgal

Ennek a gombnak a segitségével lehetéségében
all megvaltoztatni egy idépont oktatasi helyszinét

Ennek a gombnak a segitségével tudja torélni az
adott idopontot

Tantargy toriése

Ennek a gombnak a segitségével tudja torélni a
tantargyat, és a hozzatartozé6 idépontokat

Pallasz 2.0 - Képzd szervi felhasznaldi kézikényv



45 Pallasz 2.0 - Képz6 szervi felhasznaloi kézikonyv

Az adatok megadasat kowetéen kattintson a Mentés gombra! A mentést kovetéen a tanrend
modositasanak megfelel6 oldal (Tanrend médositasa) jelenik meg!

3.3.2 Tanrend lista

A Tanrend lista menuponton kezelheti a képz6 szerv tanrendjeit.
A menuponthoz tartozo fellilet az alabbi képen lathato:

- X

Szimulator Lezart

Azonositd Taniclyam kezdete = - B
Tanfolyam tipus Osszes L4 Telepilés Osszes -
B Sziird feltélelek lorése
Azonosilo = Tanfolyam tipus Kezdete
000910123 GHKI Tehergépkocsi-vezetdi alap-, vagy tovabbképzes 2017.05.05. 2017.05.06. E :
Mo n M 20w elem/oldal 1-121 elembal

+ Uj tanrend

A fellilet tobb lapfiilre tagolddik:

o Nyitott
e Szimulator
o |ezart

3.3.2.1 Nyitott

A Nyitott lapfulon tudja kezelni a nyitott allapotu tanrendjeit. Felllete az alabbi abran lathato:
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Azonosito Tanfolyam kezdete

Tanfolyam tipus Osszes v Telepilés a1+ 3

& Sziirl fetételek tinése T Sziirés

Tanfolyam lipus Kezdele
0001/17/0123 GKI Tehergépkacsi-vezetdi alap-, vagy tovabbkepzes 2017.06.08 2017.05.06 B
WA n [ 20 = elem/oldal 1=-1a1ekmbdl

+ Uj tanrend

A megjelend felllet egy listazot tartalmaz, ahol a felsd, keresési feltételek alapjan van lehetésége
keresni tanrendjei k6z6tt, melyet a feltételek megadasat kovetéen a Sziirés gombbal vegezhet el. Ekkor

a feltételeknek megfelels talalatok az alsé talalati listaban jelennek meg, ahol a Részletek [E] ikon
segitségével lehetésége van az adott tanrend adatainak megtekintésére.

A keresési feltételek panelen talalhaté mezok a kovetkezdk:

* Azonositd: megadhatja a tanrend azonositéjat, vagy annak barmilyen téredékét
e Tanfolyam tipus: legordil8lista segitségével kilon szlrhet tanfolyam tipusa szerint (értéke a
hatésagi oldalon kezelendd Képezheté képzések menipont elemeinek tanfolyam tipusaibdl

szarmazik)
e Tanfolyam kezdete: lehet6ségében all a tanrend kezdete szerint szlrni (-tdl, -ig érték)
o Telepilés: kombinalt legordilblista segitségéwvel kildn szirhet telepllés szerint

A fellilet aljan 1év6 Uj tanrend gombra kattintva az Uj tanrend feliiletre navigal!

3.3.2.1.1 Tanrend médositasa

A Tanrend lista menUpont Nyitott lapfulének egy listaclemének Részletek ikonjara kattintva az alabbi
abran lathato felllet jelenik meg (Tanrend médositasa):
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Tanrend Tanulok

Tanfolyam, szaktanfalyam alap adatainak modositasa: 0001/17/0123
Tantirgyak modositisa: A bizlonsdgi sza. . | Jarmivezelds ve

Tanrend modositasa

Azonosito * 0001/ | 1T0123
- *

Tantolyam tipus
Bejelentes datuma 2017.03.21. 9:47
Tanfolyam iddtartama 2017.0327. B

- . * .
Okiatas helyszine Budapest |

+ [dopont hozzaadasa

+ |ddpont hozrzaadasa

GHl Tehergépkocsi-vezethi alap-, v... «

- 20170506, B

@ Tanrend lemanddsa & Tanrend nyomtatdsa

Bejelentes sorszama
Visszakgazolasl szam

® Tervezelt ktszam

Wizsga tervezelt datuma

Fo utca 1

Tantargyak

. * .

Tantargy Oktatd neve *
A bizionsagi szabalyokon alapuld ésszerid vezetes w» | Teszt Okiatd

Id8pantok

Map * Kezdete * Wége * Oraszam * Telepiilés * cim *
2017.0327. [ |F:00 © %00 a2 Budapest | Fi utca 1.
2017.05.03. 3 800 ® (1200 O 4 Budapest | Fi utca 1
2017.0504. B 900 (O 100 (D 2 Budapest | Fi utca 1.

B Az eltérd hatiémel jelzett 6rak modesitasanak lejart a hatandeje. Csak indokelt esetben médositsal

. * X
Tantargy Oktatd neve *
Jarmivezetes veszelyhelyzetek irehozasara alkalmas tan. * | Teszt Okiatd
Id8pantok
Map * Kezdete * Vége * Oraszam * Telepilés * cim *
2017.05.05. [ 800 o [12:00 |3 4 Budapest | Fi utca 1
2017.05.06. f& 700 © 1o (o) 4 Budapest | Fi utca 1

170321110847732
18

2017.06.10. =

Oklatd azonositdja
12345

Tiflés
* KB
+ KR
+ KB

W Tantargy toriése

Oktatd azonositdja
12345

@ Uj trgy hozzdaddsa

B Mentés

Ezen a felilleten az Uj tanrend fejezetben ismertetett adatokat tekintheti meg, valamint médositasokat is

végezhet.

Lapfiilvalaszté fejléc részen még nem ismertetett mezék, funkciok:

e Tanfolyam, szaktanfolyam alap adatainak moédositasa: a tanrend azonosité jelenik meg egyfajta
ugrégombként, amennyiben rakattint, az adott lapon a Tanrend médositasa rész kerll fokuszba

(csak olvashato)

e Tantargyak mddositasa: a tanrendhez kapcsolt tantargyak sablonjainak neve jelenik meg egyfajta
ugrégombként, amennyiben rakattint, az adott lapon a Tantargyak rész kerll fokuszba (csak

olvashato)
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e Tanrend lemondasa: azonos nevii gombra kattintva tudja lemondani tanrendet
e Tanrend nyomtatasa: azonos nevii gombra kattintva tudja nyomtatni tanrendet

A Tanrend médositasa részen még nem ismertetett mezok:

e Bejelentés datuma: a tanrend létrehozasaval automatikusan jon létre, a hatésag iranyaba tortént
elsé bejelentés datumat jeldli (csak olvashaté mezd)

e Tanfolyam id6tartama: a tanrenden szerepl6 idépontok alapjan automatikusan szamitott mezé (a
tanrend els6 és utolsé 6raja alapjan), amennyiben moédosit a tanrend erre vonatkozé adatain, ez
az intervallum megvaltozik (csak olvashaté mez6)

e Bejelentés sorszama: automatikusan jon létre, amennyiben modosit a tanrend adatain, a
bejelentés sorszama eggyel ndvekszik (csak olvashatdé mezd)

e Visszaigazolasi szam: a tanrend létrehozasaval automatikusan jon létre, amennyiben modosit a
tanrend adatain, a visszaigazolasi szam megvaltozik (csak olvashaté mezd)

A fellilet t6bb lapfiilre tagolddik:

e Tanrend
e Tanulok

3.3.2.1.1.1 Tanrend

A Tanrend lapfil felUletén talalhaté paraméterek, opciok kozul kizardlag a Tantargyak tablazat nem
kertlt ismertetésre (az alabbi abran lathato):

X * . . ap
Tantargy Okiatd neve ™ Oktatd azonositdja
A biztonsagi szabalyoken alapuld ésszer( vezetés v | Teszi Oktatd 12345
Idépontok
Map * Kezdete ™ Wége * Oraszam Telepilés * cim* Tarlés

F

2017.0827. 5700 (| @00 |@ |2 Budapest | F& ulca 1 9

i

2017.05.03 &= 800 ® 1200 ®

o
o
ul
<

20170504 (£5 %00 ® 100 @ |2 Budapest | F& utca 1 9

© Az eftérd hattémel jelzett drak mbdositasanak lejart a hatarideje. Csak indokolt eseiben madositsal

#+ |dopont hozzaadasa [ Tantargy toriese

Tantargy Okiatd neve ™ Oktatd azonositdja
Jarmilvezetes veszelyhelyzetek letrehozasara alkalmas tan.... w || Teszt Oktatd 12345

Idépontok

MNap * Kezdete * Wege * Graszam * Telepiiles * Cim *

2017.0505. |5 &00 |((® 1200 (O)/4 Budapest | Fés utea 1 [

0170506 E TO0  ©® 1o & |4 Budapest | Fo utca 1 9

+ |dépont hozzdadasa

s —

-. o
Bo:

.. w
B

iy azosis
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n A Tantargy legordiilélistaban a tantargy-, és vizsgakovetelményben meghatarozott
tantargyak jelennek meg!

Az alabbi figyelmeztetd széveg abban az esetben jelenik meg, ha a bizonylati albumban
eléirt tanrend jelentési hataridé nem teljesul!

0 Az ellérd hattérrel jelzetl orak madositasanak lejart a hatandeje. Csak indokolt esetben madositsal

Szimulatornaplé megadasa/szerkesztése kizardlag "Jarmiivezetés vészhelyzetek
létrehozaséra alkalmas tanpalyan, vagy korszer( szimulator berendezésen" megnevezési tantargynal
jelenik meg!

Tantargyak tablazatban talalhaté funkciégombok:

B Uj targy hozzaadasa . L . .
Uj targy hozzaadasara szolgal a tantargyakon

beliil

+ |ddpont hozzaadasa e B . i
Uj idépont létrehozasara szolgal

Ennek a gombnak a segitségével lehetéségében
all megvaltoztatni egy idépont oktatasi helyszinét

Ennek a gombnak a segitségével tudja tordlni az
adott idépontot

Tantargy toriése

Ennek a gombnak a segitségével tudja torolni a
tantargyat, és a hozzatartozé idépontokat

sy

létrehozasara szolgal

Az adott idéponthoz tartozé szimulatornaplé

Az adott idéponthoz tartozé szimulatornaplé
adatainak megjelenitésére, moédositasara szolgal (szimulatornapléval rendelkez6é foglalkozas,
vagy tantargy nem torélhetd!)

A szimulatornaplé funkcié ismertetéséhez kattintson ide! Az adatok megadasat kdvetéen nyomja meg a
Mentés gombot!

3.3.2.1.1.2 Tanulék

A Tanulok lapfiilon tudja kezelni a tanrendhez tartozo tanuldkat. Fellilete az alabbi abran lathaté:
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O A tanuldk névsorat legkésdbb 2017.08,08 -ig rdgziteni kel & MNévsor nyomiatasa

Tanuld neve: Tanuld azonositd

i S2ird fetdtelek tbndse

Tanuld azonosita = Tanulki neve Sziletesi idd

0001/17/0521/0001 GHKI Gézenglz 1980. 01. 01.
0001/17/0622/10001 GKI Ivan 1980, 01. 01
0001/17/3558/0001 Ellendrzd Aladar 1980. 01. 01

0001/17/3558/0002 Ellendrzd Lajos 1920, 01, 01

00011 7/3558/0004 Eliendrzd Cecil 1980, 04. 01.

000117/ 35550005 Ellendrzd Dénes 1980, 01. 01

a
& |
0
8
00011 7/3558/0003 Ellencrzd Elemer E-learNinja 1950, 04, 01, ﬂ
o
& |
& |

0001/17/3558/0008 Ellendrzd Sandor 1980, 01. 1.

" dnv » 20 = elem/ oldal 1-& a8 elembdl

25| E-leaming lanuldk dtemelése [ Tantermi tanuldk dtemelése

A lapfilvalasztd fejléc részen megjelendé figyelmeztetd Gzenet a tantargy-, és
vizsgakovetelményben meghatarozott hataridérél tajékoztat!

Amennyiben egy tanulé adott tanrendhez rendelését torolni szeretné, kattintson a torlés

ikonra [u]!

A fellilet jobb felsé részén talalhaté Névsor nyomtatasa gomb segitségével nyomtathatja az
adott tanrendhez tartoz6 tanuldi névsort!

Az E-learning tanulok atemelése felugré ablaka az alabbi abran lathato:

Pallasz 2.0 - Képzd szervi felhasznaldi kézikényv
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E-leamning tanulok atemelése o x

© Ha a keresett tanuld mar at lett emelve egy tanrendre, akkor a keresés eredményeként mar nem fog szerepelni.

Tanuld neve Sziiletési idd 5

Tanuld azonositd

@ 5zird feltételek wrése

Tanuié azonosits = Tanuié neve Sziletési idd
9342/17/0356/0009 E-lear Nindcska Séra 1980, 01. 01 -
9342/17/3558/0050 E-lear Ninja 2 19580 01. 01.
9342/17/8520/8201 E-lear Nino 1980. 01. 01. E
M4 n » M 20  « elem/oldal 1-3a3 elembdl
D Mégsem

A felugré ablakban azok a Jelentkezési lap menlponton rogzitett e-learninges tanuldk jelennek meg,
akiknek tanfolyama bele tartozik az adott tanrend tanfolyamtipusaba, és még egyetlen tanrenden sem

—
szerepelnek. Valassza ki a megfeleld tanulé(ka)t a Hozzaadas gomb [ = ] segitségével!

Amennyiben nem szeretne tovabbi tanuldkat atemelni a tanrendre, kattintson a Mégsem gombral

A Tantermi tanulék atemelése felugré ablaka az alabbi abran lathato:
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Tanulok atemelése

O Azoknal a tanuloknal, akinek a jelentkezési Iapjan nem az adott tanfolyam tipusnak megfeleld képzés lett Kivalasztva, nem jelenik meg a sor végén a
Hozzaadas gomb
Tanuld azonositd * | Tanuld neve Szlletési idd
0001/17/3555/0006 Ellendrzd Sandor 1980.01.01. B
0001/17/3558/0009 E-lear Ninja 1980.01.01
P ' 20 elem / aldal 1-2a2 elembdl

A felugré ablakban azok a Jelentkezési lap meniponton rogzitett tanulok jelennek meg, akiknek
tanfolyam azonositéja megegyezik az adott tanrend azonositéjaval, és még egyetlen tanrenden sem

—
szerepelnek. Valassza ki a megfelel6 tanuld(ka)t a Hozzdadds gomb [Wm®] segitségével!

Az Osszes 4temelése gomb segitségével a lista dsszes tanuldjat hozzaadhatja az adott
tanrendhez! llyen modon a tanul6 azonosité sorszama szerinti sorrendben kertiinek a tanrendjelentére!

Amennyiben nem szeretne tovabbi tanulokat atemelni a tanrendre, kattintson a Mégsem gombral
3.3.2.2 Szimulator

A Szimulator lapfllon kezelheti, tekintheti meg a tanrendjeihez tartozé szimulatornapldkat.
A menuponthoz tartozo fellilet az alabbi képen lathato:

Pallasz 2.0 - Képzd szervi felhasznaldi kézikényv
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=Y o

Tanfalyam azonositd (sszes L Szimulator Osszes -
1 5zird feltetelek tdriése T Sziirés

Szimuldtor Azonosid Tanfolyam tipus Kezdete

GHI Gsszevont tehergepkocsi-vezetdl alapképesitési és autdbusz-

123Teszta 2020.01. 01 00012000001 vezetii tovabbképzés! Kalonbazel vizsga 2020.01. 1 2020.01. 01 E
123Teszt321 2017. 12. 02 0001M7/1709 GHI Autdbusz-vezetdi alap-, vagy tovabbkepzes 2017.09. 21 2017.12. 02 E
STAKI-SZIMA 27T 1204 00011 7/1009 GKI Tehergépkocsi-vezeldi alap-. vagy tovabbképzes 2T 1201, T 1201 E
EZAKI-SZIM1 2017, 08. 08, 00011 7/3558 GKI Tehergépkocsi-vezetdi alap-, vagy tovabbképzés 2017. 08. 07, 2020. 01. 01. E
31234 (archiv) 201705 05 000170123 GHKI Tehergépkocsi-vezetdi alap-. vagy tovabbképzes 21703 27 201705 06. E
123Teszt321 2017. 05. 05. 00011700123 GKI Tehergépkocsi-vezetdi alap-, vagy tovabbkeépzes 2047.03. 27. 2017. 05. 0. E
254123 (archiv) 20M7.03. 01 0001/ 70001 GKI Autdbusz-vezetdi alap-, vagy tovabbkepzes 201703 01 201703 10 E
123Teszta 2017.03. 01. 00011710001 GKI Autdbusz-vezetdl alap-, vagy tovabbképzeés 2017_03. 01. 201703 10 E
123Teszl321 2017, 03.01 0001M7/4417 GKI Tehergépkocsi-vezetdi alap-, vagy tovabblképzés 2017.03. 01 207,02, 20, E
M4 n M 20+ elem/ aldal 1-93a9elembdl

A megjelend felllet egy listazot tartalmaz, ahol a fels®, keresési feltételek alapjan van lehetésége
keresni a szimulatornaplok k6zétt, melyet a feltételek megadasat kovetéen a Sziirés gombbal végezhet
el. Ekkor a feltételeknek megfelel6 talalatok az alsé taldlati listaban jelennek meg, ahol a Részletek |

E] ikon segitségével lehetésége van az adott szimulatornaplé adatainak megtekintésére.
A keresési feltételek panelen talalhaté mezék a kovetkezék:

e Tanfolyam azonosito: legordiil6lista segitségével kiilon szlrhet tanfolyam szerint (értéke olyan
tanfolyamok kozil valaszthatd, melyekhez tartozik szimulatornaplé)

e Szimulator: legordilélista segitségével kiilon szirhet szimulator szerint (értéke a képzd szernhez
rogzitett olyan szimulatorok kozil valaszthatd, melyekhez tartozik szimulatornaplo)

3.3.2.2.1 Szimulatornapld

A Szimulatormaplé felllete az alabbi abran lathato:

A Szimulator Szimulatoros okiatasi névser megadasa

Szimuldtoros oklatasi névsor megadasa

€ Ezen a feldleten a szimuldtoros oktatdson résztvevd tanuldk névsorat lehet rogziteni. Minden mdvelet automatikusan mentésre kerdl

Szimulator hozzaadasa Kerjuk. valasszon... - -

Legordildlista segitségével valassza ki, mely szimulatorral készit naplét az adott foglalkozashoz, majd

kattintson a Szimulator hozzaaddsa [n] gombral
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Szimulator hozzaadasa utan a felllet a kdvetkezéképpen alakul:

Szimulitoros oklatisi névsor megadasa

@ Ezen a felileten a szimuldtoros oktatdson részivevd lanuldk névsordl lehet rigziteni. Minden mivelel automatikusan mentésre keril

4 0001M17/0123 Szimuldtor hozzaadasa KErjik, valasszon.. v n
GH Jozsef

Gl Sandor
123 Teszt321 (2017.05.05.) - Iddpontok
Személytax Istvan S Ny 2 1dGpor

Teszt Oklatd
Budapest |, FGulca 1 & Tonés
Tanuld neve -

~
L=

A Szimulatoros oktatasi névsor megadasa panelen talalhaté funkciégombok a kovetkezok:

A Szimulatornapld felllete nem rendelkezik Mentés gombbal, ezaltal minden miuivelet
automatikusan mentésre kerdl!

Lezart tanfolyamhoz tartozé szimulatornaplé nem szerkeszthetd, kizardlag a nyomtatas
funkcioé elérhetd!

A szimulatornapléhoz hozzaadott tanulok megjeldlten szerepelnek a névsorban!

Tantargyak tablazatban talalhaté funkciégombok:

&= Nyomtatas

Szimulatornaplé nyomtatasara szolgal

=] IdGpontok

Uj idépont létrehozasara, illetve meglévd
idépontok szerkesztésére szolgal

Taéries

Szimulatornaplo6 torlésére szolgal

Szimulatornapléhoz tartozé tovabbi funkciok:
Amennyiben tobb szimulator is tartozik az adott napléhoz, a kovetkez6 legordilblista segitségével

. N L, 123Teszt321 (2017.03.01.) v
valaszthatja ki a kivant szimulatort:

Tanrendnél megadott, adott foglalkozasra vonatkozé adatok (oktatd, helyszin, idépont) médositasahoz
térjen vissza a Tanrend mddositasa felliletre!

Tanuld felvételéhez kombinalt legordildlista (szabad szOveges keresés egyarant engedélyezett)
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segitségével valassza ki az adott foglalkozashoz tartozé szimulatornapléhoz csatolni kivant tanulot

(példaul e-learning képzéses tanuld), majd kattintson a Tanulé hozzaadasa [ ] gombral!

Lehet8ségében all ugynevezett "Drag & drop" moédon is felvennie tanulét a
szimulatornapléra! Ehhez kattintson a bal oldalt megjelend "tanrend listan" 1év8 tanulé nevére, majd az
egér bal gombjat nyomva tartva huzza be a tablazatba! Amennyiben a tanfolyam azonositéval végzi
ugyanezt a miveletet, a tanfolyamon 1év§ 6sszes tanuldé hozzaadddik a tablazathoz!

Szimulatornapléhoz idépontok megadasahoz kattintson az Idépontok funkciégombra, majd az alabbi
képen lathato abra szerint vegye fel a szimulatoros foglalkozasok idépontjait!

Iddpontok beallitasa

Kezdete Vege Hossza (perc)
07:00 07:50 &0 [E4 ||
0&:00 0a2a0 al [ 2|
09:00 0e:50 &0 = =]
10:00 10:50 50 S 2]
11:00 11:50 a0 = =]
1200 12:50 50 3 5]
13:00 13:50 a0 4 il
14:00 14:50 a0 E4 =]
Kezdete = 14:50 O] Hossza 50 perc

A fenti képen lathatd tablazat utolsé két oszlopanak gombjai balrél jobbra haladva a kévetkezék:
Szerkesztés (az adott sor adatainak szerkesztése tovabbi felugré ablakban); Térlés (az adott sor
toérlése)

Uj idépont adatainak megadasat kovetéen kattintson a Hozzdadds gombra! Amennyiben nem szeretne
tovabbi adatrégzitést, -modositast vegezni, kattintson a Bezar gombra!

A kell6 adatok (tanulok felvétele, id6pontok rogzitése) megadasat kowetben tablazatos formaban
tekintheti meg a szimulatornaplét. Felllete az alabbi képen lathat6 (hibas adatokkal!):

2018



Képz6 szervi felhasznaléi felilet 56

o = | = = ] =2 ] o
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& ‘Vegyes Aladar F F - W F F F W

A szimulatornapl6 tablazatanak sorai a felvett tanuldkat, mig oszlopai a foglalkozasok idépontjait jeldlik.
A tablazat tovabbi cellainak harom kilonb6zd értéke lehet: "-" (nem kertilt kitdltésre); "V" (a tanuld
szimulatoron vezetett); "F" (a tanul6 figyelte, mig egy masik tanul6 vezetett)

Kattintson a kitélteni kivant cellaba, majd legordiildlistabol valassza ki a megfeleld értéket!

Egy tanulé neve mellett balra talalhaté ikon ("Hianyzd") segitségével hianyzénak allithatja be a tanulét, a
jobbra talalhato ikon ("Torlés") segitségével pedig tordlheti a szimulatornaplorol!

A tablazat elsé celldjanak ikonjara ("Frissités") kattintva tudja frissiteni a tablazatot!

A gyorsabb kitdltés céljabol hasznalhat bizonyos billentylket is! Kattintson egy cellaba,
majd az "F", illetve "V" billentylikkel is adhat meg értéket! Amennyiben mar ki van jelélve a tablazat egy
celldja, a billentylzet nyilakkal navigalhat, majd ugyancsak megadhat értéket az "F", illetve "V"
billentylik segitségével!

A Szimulatornapl6 fellilete a kdvetkez6képpen alakul a tanuldk felvételét kdvetben:
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3.3.2.3

Szimulatoros

4 0001/172558

Tanuld azonosito, nev

07 Megadasa

@ Ezen a fellleten a szimulatoros okiatason résztvevd tanuldk névsorat lehet rogzitent. Minden midvelet automatikusan mentésre kertl.

Ellentrzd Aladar

E"E'nmz_o C_EC"_ SZAKI-SZIM1 (2017.08.08.)
+ Ellendrzd Denes

« Ellendrzd Elemér E-learMinja Teszt Oktatd
v Ellendrzd Lajos Budapest |, Foutca 1
Ellendrzd Sandor
« GK| Gézenglz
GHI Ivan

Tanuld azonositd megjelenitese

~
L] ~

Eliendrzd Dénes
Ellendrzd Elemeér E-learNinja
Ellenfrzd Lajos

GKI Gézenglz

BB B B B

Teher Bala

Szimulalor hozzaadasa

0700 - 0750

=

Kernlik, valasszon...

0T.50- 0&40

0540 - 0225

<

0930 - 10020

=

1020-11:10

=

11:10-12:00

d |
W Torés

A Lezart lapfiilon tudja megtekinteni a lezart,
abran lathato:

Lezart

vagy lemondott allapotu tanrendjeit. Fellilete az alabbi
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Nyltott Szimul&tor

2iind

AZonositd Tanfolyam kezdete B ]
Tanfahyam lipus Ossres - Telepikés Ceszes -
Allapot Lezar -

1 Szird fetetelek tdriése T Sziires

Azonosite = Tanfolyam tipus Kezdete

MezGgazdasagi vegyszerek €5 Uzemanyagok mezdgazdasagi vontatdval, vagy lassi jarmiivel vontatott

ponTnoona pétkocsival trnénd koadti szallitasara toriénd képzés 2017 0409 2017. 04,09 E
0001/02/0055 Vallalkozé: Arufuvarozd szakmai vezetd képeés 2017. 08 02 2017, 08. 02 E
0001/02/0333 Személytaxs személyszallitd szoigaitatd kukinbezetl képesités 201704, 25 2017. 04. 25, E
0001/05/1213 Milszaki vizsgabizios alapképzés 2047. 09, 01. 2017. 09, 01, E
00011 7/0001 G Autchusz-vezetdi alap-, vagy tovabbkepzes 20703 01, 2017, 0510 E
0O01/17/0123 GKl Tehergépkot si-vezetfl alap-, vagy tovabbképzés 2017. 03 27. 2017. 05. 06. E
0001/17/0525 GKl Tehergepkocsi-vezetdi alap-, vagy tovabbképzés 2070725 2017. 07, 25. E
0001170720 GKl Tehergépkot si-vezettl alap-, vagy tovabbképzes 2047.09. 01. 2017.09. 01. E
0001/17/0724 GH] Autdbusz-verelol alap-, vagy lovabbképzés 2M7.07. 21 2017, 08. 03 E
00011 7/0618 Autdgaz-bizionsagi képesites 204709 01. 2017, 09 01, E
00011774471 GK| Tehergépkos si-vezetdl alap-, vagy lovabbképzés 20M7. 02, 02 2017. 02. 05. E
LI | n L 20w | elem/ oidal 1-112a 11 elembdl

A megjelend felllet egy listazot tartalmaz, ahol a felsd, keresési feltételek alapjan van lehetésége
keresni tanrendjei k6z6tt, melyet a feltételek megadasat kovetéen a Sziirés gombbal vegezhet el. Ekkor

a feltételeknek megfeleld talalatok az also talalati listaban jelennek meg, ahol a Részletek [E] ikon
segitségével lehetésége van az adott tanrend adatainak megtekintésére.

A keresési feltételek panelen talalhaté mez6k a kovetkezok:

¢ Azonositd: megadhatja a tanrend azonositéjat, vagy annak barmilyen téredékét

e Tanfolyam tipus: legordil@lista segitségével kilon szirhet tanfolyam tipusa szerint (értéke a
hatésagi oldalon kezelendd Képezheté képzések menipont elemeinek tanfolyam tipusaibdl
szarmazik)

Tanfolyam kezdete: lehetdségében all a tanrend kezdete szerint szlmi (-tdl, -ig érték)

Teleplilés: kombinalt legordilSlista segitségével kildn szirhet telepllés szerint

Allapot: legérdiilélista segitségével kiilon szlrhet lezart, illetve lemondott allapotd tanrendekre

3.3.2.3.1 Tanrend_mddositasa

A Tanrend lista menupont Lezart lapfllének egy listaclemének Részletek ikonjara kattintva az alabbi
abran lathato felllet jelenik meg (Tanrend médositasa):
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8 Tanrend nyomtatasa

Tanrend madositasa

Azonesits * | o017 | 17/0001 Bejelentés sorszama 1
Tanfolyam tipus * | GKI Autdbusz-vezetdl alap-, vagyt.. ¥ “isszaigazolasi szam
Bejelentés datuma 2017.02.27. 847 B & Tervezett IE1szam 15
Tanfolyam idotariama 2017.03.01. B - 2017.03.10. 5 \izsga tervezstt datuma 2017.04.01 =
Oklatas helyszine * Budapest | Fé& utea 1 v

Tantargyak
. # . * . o
Tantargy Oktatd neve Oktatd azonositdja
Jarmivezelés veszélvhelyzelek Kirehozasara alkalmas tan ¥ | Teszi Oklatd 12345
ld&pontok
Nap * Kezdste * Vége = Oraszam * Telepllés * cim ¥
2017.02.01 E5 | 8:00 @ |1200 @ 4 Budapest Fd uica 1 )

2017.03.10. B:00 @ 1200 @ 4 Budapest Fa utca 1 9

A

A fellilet t6bb lapfiilre tagolddik:

e Tanrend
e Tanuldk

3.3.2.3.1.1 Tanrend

A Tanrend lapfil felllete lezart, vagy lemondott tanrend esetén az aldbbi abran lathato:
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B Tanrend nyomiatasa
Tanrend modositasa
e * . .
AZonosidg 0001/ | 17/0001 Bejelentés sorszama 1
Tanfolyam tipus * GHKI Autdbusz-vezetdl alap- wagy L ¥ isszaigazelasi szam 170227084713391
Bejelentés datuma 2017.02.27. 847 B & Tervezett IE1szam 15
Tanfolyam idotariama 2017.03.01. 5| - 2017.03.10. 5 \izsga tervezstt datuma 2017.04.01 =
* =
Oktatas haelyszine Budapast | Fdutea 1 L)
Tantargyak
. # . * . o
Tantargy Cktatd neve Oktatd azonositdja
Jarmivezelés veszélvhelyzelek Kirehozdsara alkalmas tan v | Teszt Oklato 12345
ld&pontok
* ® L& : . F ) L
Nap Kezdete Vege oraszam Teleplles Cim
2017.02.01 3 | 8:00 © |[12:00 (D] 4 Budapest Fd uica 1 )
2017.03.10. || 8:00 @ |1200 @ 4 Budapest F& utca 1 9

Ezen a fellleten a lezart, vagy lemondott tanrend adatait tudja megtekinteni, mddositasra nincs
lehet&sége.

Lapfilvalaszté fejléc részen talalhaté mezék, funkciok:

e Tanrend nyomtatasa: azonos newvii gombra kattintva tudja nyomtatni a tanrendet (lemondott
tanrend esetén nincs kint a feliileten)

Az adott idéponthoz tartozé szimulatornaplé adatainak megjelenitésére
szolgal

Lemondott tanfolyam esetén a Tanrend médositasa panelen tovabbi mezd jelenik meg
"Lemondas datuma" néven, melynek értéke a tanrend lemondasanak idépontjal

3.3.2.3.1.2 Tanulék

A Tanuldk lapfildn tudja megtekinteni a lezart, vagy lemondott tanrendhez tartozé tanuldkat. Feliilete az
alabbi abran lathato:
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& Mévsor nyomiatasa

Tanuld neve Tanula azonositt:

b Szind feligielek tarése

Tanuk) azonosito * | Tanult neve Szilletesi idd
0001/17/0001/0001 Teher Aladar 1980, 01. 01 -
00011 700010002 Teher Bela 1980, 01. 1.
0001/17/0001/0003 Buszos Aladar 1980. 01. 01.
0001/17/0004/0004 Buszos Bela 1980. 01. 01.
0001/17/0001/0005 \egyes Aladar 1980. 01. O1.

L | n M 20« elem/ oldal 1-5a5 elembdl

A keresési feltételek panelen talalhaté mezék a kovetkezok:

e Tanul6 neve: megadhatja a tanul6 nevét, vagy nevének barmilyen téredékét
e Tanul6 azonosité: megadhatja a tanulé azonositéjat, vagy azonositéjanak barmilyen téredékét

A fellilet jobb felsd részén taldlhaté Névsor nyomtatasa gomb segitségével nyomtathatja a
tanrendhez tartozé tanul6i névsort! Lemondott tanrend esetén a gomb nincs kint a fellleten!

GKIl, GK azonositoé

A GKI, GK azonosité meniiponton kérhet az iskola a GKI, vagy GK képzés( tanuldinak gépkezelési
karton azonositot.
A meniponthoz tartozé feliilet az alabbi képen lathato:
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3441

L GKI, GK azonositd
AZONOsito generdlas Azonositd ista

Sajil tanuit Atvelt tanuld

Sriletési 06 * B Tanulé azonosits *

B Keresés tdrése A Tanuld keresése

A fellilet tébb lapfilre tagolodik:

e Azonosité generalas
e Azonositok listaja

Azonosité generalas

Az Azonosité generalas lapfilon tudja generalni a GKI, GK azonositokat. Felllete az alabbi abran
lathato:

# GKI, GK azonositd
Azonositd generdlas Azonosito ista

Sajél tanuld Atvett tanuld

sSziletési igd B Tanulé azonositd

B Kereseés irése A Tanuld keresése

A fellleten talalhaté mezo6k, adatok:

at tanuld Atvett tanuld
Tanulo keresése: Valasztogomb [ Vet fanuie ] segitségéwel jeldlje meg, sajat, vagy

atwett (olyan tanuld, aki korabbi vizsgat tett masik képzd szerwnél) tanuldnak szeretne GKI, GK
azonositét generalni (Sajat tanulé hozzaadasa esetén a Jelentkezési lap menuponton rdgzitett tanuldk
k6zul kereshet)

e Sziiletési név: adja meg a tanulé szilletési nevét (csak Atwett tanuld keresésénél jelenik meg)

e Sziiletési hely: legordiilélista segitségével adja meg a tanuld szilletési helyét (csak Atvett tanuld
keresésénél jelenik meg)

Tanulo azonosito: adja meg a tanul6 azonositojat

Sziiletési id6: adja meg a tanuld szlletési idejét

Anyja neve: adja meg a tanulé édesanyjanak sziiletési nevét (csak Atvett tanuld keresésénél
jelenik meg)

A Tanulé keresése gomb segitségével toltheti fel meglévd tanulé adataival a "GKI, GK
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azonosité generalas" dobozt! A Keresés térlése gombbal tudja térélni a korabban megadott adatokat a
teljes lapfiilon!

A keresést kdvetéen az alabbi mddon jelenik meg a fellilet:

AzZonositd generalas Azonositd ista
Sajél tanuld Atvett tanuld

Sziletési idd * 1980.01.01. = Tanukh azonositd * 0001/17/0529/0003

B Kereseés torése A Tanuid keresése

GHKl, GK azonositd generalas

Név ¥ ADR Antal Szaletésiids ¥ 1980.0101
* — . - o -
An}']a neve eszt llona Szlletesi he:f Budapest
% [E— bk .
Tanuld azonosit D001/1T0S2 0003 Képzes [-NTT

GKI, GK azonosité generalas: (minden mezd kizardlag olvashato)

e Név: a tanulé neve

e Anyja neve: a tanulé édesanyjanak szlletési neve

e Tanulb azonositd: a tanuld azonositdja (maszkolt mezé, vagyis elére meghatarozott formatum van
beadllitva a mezbre)

Sziiletési idé: a tanulé szlletési ideje

Sziiletési hely. a tanuld szuletési helye

e Képzés: a tanulo képzése

Az adatok ellendrzését kovetéen kattintson a General gombra! Az ily médon generalt azonositok listaja
az Azonositék listaja oldalon jelenik meg!

Azonosité generalast kovetéen az alabbi abran lathaté felugré ablakban jelenik meg az azonosito:

€ Informacié

A generalt azonosito: 2876387
OK

3.42 Azonositok listaja

Az Azonositok listaja lapfllon tudja megtekinteni a GKI, GK azonositéval rendelkezd tanulok listajat.
Felllete az alabbi abran lathato:
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A GK], GK azonositd
Azonosit generalas AZONOsS lista

Hev Azonosito

Tanuld azonositd

B Szrd feftételek torliése T Szlrés

Tanuld azonositd AZONOSS Képzés Generana
Gépkezeld Béla COZZATI01 22346 0108875 5632 2017.04. 18. E ]
Gépkezeld BEla 0022/ 7012002346 5513087 G632 2017. 04. 18. =
Gepkezeld BEla 02272312301 1327419 1212 2017, 05.19. E
Gepkezeld Janos Q0017012001201 2341068 " 2017. 04,10 E
W ! 20«  elem/ oldal 1-4 a4 elembd

A megjelend felllet egy listazot tartalmaz, ahol a felsd, keresési feltételek alapjan van lehetésége
keresni a GKI, GK azonositoval rendelkezé tanulok kozott, melyet a feltételek megadasat kowvetéen a
Sziirés gombbal vegezhet el. Ekkor a feltételeknek megfeleld talalatok az alsé talalati listaban jelennek

meg, ahol a Részletek [E] ikon segitségével lehet6sége van az adott tanulé adatainak
megtekintésére felugré ablakban.

A keresési feltételek panelen talalhaté mezék a kovetkezok:
¢ Név. megadhatja a tanul6 nevét, vagy nevének barmilyen téredékét
e Tanul6 azonosité: megadhatja a tanulé azonositéjat, vagy azonositéjanak barmilyen téredékét

¢ Azonosité: megadhatja a tanulé GKI, GK azonositéjat, vagy annak barmilyen toredékét

A GKI azonosité részletei felugré ablak az alabbi abran lathat6: (Bezarashoz kattintson a Bezar gombra)
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GKI azonositd részletei

Nev Teher Aladar Azonosits 6070654

Anyja neve Teszt llona Tanuld azonosito 0001/17/0001/0001

Sziiletési hely Budapest I. Kepzes Tehergepkocsi-vezetdi alapképesité
Szilletés! 00 1980.01.01 Generalva 2017.03.21

[£] Excel export

GKIl, GK azonositdk exportalasa a lista alatt talalhato [ ] gombbal lehetséges. A
felugré ablakban meg kell adni az exportalni kivant adatok kezdd és vegdatumat (maximum 6 hénap
id&intervallum).

GKI, GK azonositok exportalasa 0 X
. *
Generalva 2017.02.01. B - 2017.08.01. M=

D Mégsem [£] Excel export

3.5 Vizsgajelent6

A Vizsgajelent6 meniin a képzd szervhez tartozo vizsgajelentdket kezelheti. Képe az alabbi dbran

lathato:
% Ohvasatlan dzenet

[NNOVACIOS £S TECHNOLGGIAL Teszteld Kepzo ...
BAINISZTERILM

Jelentkezési lap Tanuldk Tanrend = G, GK azonositd Vizsgapelenti - Keszletek -

Beasllitasok

Uj vizsgajelentd

SZEV idbpont Toglalds
Vizsgajelentd

Vizsgajegyzdkinyw

A menupontok részletezéséhez kattintson az abra megfelelé pontjara!
A menu az alabbi mentpontokat tartalmazza:

o Uj vizsgajelentd
e SZEV idépont foglalas
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e Vizsqgajelentd lista
¢ Vizsqajeqyzbk bnyv

3.5.1 Ujvizsgajelent6

Az Uj vizsgajelenté létrehozasanak feliilete az alabbi abran lathato:

#  Vizsgajelentd Uj vizsgajelentd
U} vizsgajelentd

@ Legkorabb vizsga datuma: 2017.11.24.

Alapadatok
Képesités csoport * KEnjuk, valasszon... v
: . . * e —
vizsga Igényelt datuma i’ =)
Kirendeltség * Kérnjuk. valasszon. .. ¥
N . * N
Wizsga igényelt helyszine Kk, vAlasszon... -
.k : .
Kapcsolatiartd KEnuk, valasszon... v
PénZOgyeK
Kiillséguiselt Kerjlk, valasszon .
Befizetés tipusa ¥ | Kérjik, valasszon... -

B Mentés

A fellleten talalhatdé mezo6k, adatok:
Alapadatok:

e Képesités csoport: legordilblista segitségével valassza ki, mely képesités csoporthoz készit
vizsgajelentét

¢ Vizsga igényelt datuma: adja meg a létrehozandd vizsgajelentd igényelt datumat

¢ Kirendeltség: legordulblista segitségével valassza ki, mely hatésagi kirendeltséghez készit
vizsgajelentét

e Vizsga igényelt helyszine: legordulblista segitségével valassza ki, mely vizsgahelyszinre készit
vizsgajelentét (értéke a Helyszinek meniponton felvett olyan aktiv elemek koézll valaszthato,
melyeknél a Vizsga helyszin be lett allitva)

e Kapcsolattarto: legordulblista segitségével valassza ki a vizsgajelentéhdz tartozé kapcsolattartot
(értéke a Kapcsolattartok mentponton felvett aktiv kapcsolattartok koézil valaszthatd)

A Helyszin, valamint a Koltségvisel6 (mint készlet) adatai nem mddosithatok, amennyiben
mar szerepel legalabb egy tanrenden, vagy hatdésag szamara bekuldott vizsgajelentén! A vizsga igényelt
helyszine alapwetéen kitoltédik az alapértelmezettnek jelolt helyszinnel, amennyiben az vizsgahelyszin!

Pénziigyek:
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3.5.2

e Koltségviseld: legorduldlista segitségével valassza ki a vizsgajelentéhoz tartozé koltségviselbt
(értéke a Kdltséqgvisel6k menliponton felvett aktiv koltségvisel6k kozil valaszthatd)

e Befizetés tipusa: legordilblista segitségével valassza ki a létrehozandé vizsgajelentdé dijainak
befizetés tipusat

e Szamlaszam: adja meg a szamlaszamot, melyrél rendezik a létrehozand6 \vizsgajelentd
koltségeit (amennyiben a Befizetés tipusa "Készpénz", ez a mez6 nem kotelezd)

A szamlaszam mezd automatikusan kerill Kkitdltésre a valasztott Koltségviseld
szamlaszama alapjan. Amennyiben a Koltségvisel6héz nem tartozik szamlaszam, abban az esetben a
Képz6 szerv szamlaszamaval (a Beallitdsok menitponton adhaté meg) kerll kitoltésre. Ha a Képzé
szernvhez sem tartozik szamlaszam, manualisan kell kitélteni!

Az adatok megadasat kovetéen kattintson a Mentés gombra! A mentést kdvetéen a vizsgajelentd
modositasanak megfelel6 oldal (Vizsgajelentd mddositasa) jelenik meg!

SZEV idépont foglalas

A SZEV id6pont foglalas meniponton valaszthat vizsgaeseményt SZEV tipusu vizsgahoz a hatésag
altal meghirdetett idépontok koézdl.
A menuponthoz tartozo fellilet az alabbi képen lathato:

U SZEV iddpont foglalas

Vizsgaidipont keresése
Kirendeliség *  Kénik valasszon.. - Vizsga datuma 2017 03,99, B - &

Vizegahelyszin Ozezes A

Q Iadpont keresése

A megjelend felllet egy listazot tartalmaz, ahol a felsd, keresési feltételek alapjan van lehetésége
keresni a meghirdetett id6pontok kozott, melyet a feltételek megadasat kdvetéen az Idépont keresése
gombbal végezhet el. Ekkor a feltételeknek megfelel® taldlatok az alsé talalati listdban jelennek meg,
ahol a Kivalasztas gombra kattintva tud létrehozni az adott idéponthoz vizsgajelentét Uj fellileten.

A keresési feltételek panelen talalhaté mezék a kovetkezék:

e Kirendeltség: egy legordildlista segitségével kiilon szlirhet kirendeltség szerint

e Vizsgahelyszin: egy legordildlista segitségével kiilén szirhet vizsga helyszin szerint

e Vizsga datuma: lehet6ségében all a vizsga datuma szerint szlrni (-tél, -ig érték) (a "-tol" érték
alapwetéen az aktualis datummal kitoltve jelenik meg)

Az Idépont keresése gomb hasznalata utan a kdvetkezdképpen jelenik meg a valaszthatd idépontok
talalati listaja:
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Szabad Helyszin
helyek kapacitas

Helyszin

2017 .08.02. 10:00 2017.08.01 Budapest (Cim: 1082 Budapesi Vill., Barass ulca 76.) ] 100 Kivalaszias

2017.05.05. 10:00 2017.08.08. Budapest {Cim: 1082 Budapest ViIl., Baross uica 76} 100 100 Kivalasztas

200705611, 10:00 2017.08.10. Budapest {Cim: 1082 Budapest Viil., Baress utca 76.) 100 100 Kivalaszis

2017 .06.11. 10:00 2017.08.10. Baja (Cim: 6500 Baja, Nagy Istvan ot 40.) 16 15 Kivalasztas

Az Uj vizsgajelenté létrehozasanak feliilete SZEV idépont foglalas alapjan az alabbi abran Iathato:

A SZEV idbpont foglalés 1) vizsgajelentd
© Jelentkezési (modositasi) hatandd: 2017.08.01
Alapadatok
vizega igénvell datuma 2017.08.02. 10:00
Vizsga igényelt helyszine Budapest (Cim:1082 Budapest VIII
- - & o
Tanuidk szama 199
Kapesolattara * Kaprsolat Tartd (Tel +362017654321, +36201 7654321 Email: teszh@teszt hu) -
Pénziigyek
Kiltségviseld * Kotség Wiseld RT. (Addszam: 11111111-1-11) -
Befizetés tipusa * Atutatas - Szamiaszam | 53333333-55555555-50565688
B Vizsgajetentd mentése és tanuldk rogzitése

A fellleten talalhatd mezo6k, adatok:
Alapadatok:

e Vizsga igényelt datuma: informativ jelleggel megjelenik a valasztott idéponthoz tartozé igényelt
datum (csak olvashaté mezé)

e Vizsga igényelt helyszine: informativ jelleggel megjelenik a valasztott idéponthoz tartozé igényelt
helyszin (csak olvashaté mezd)

e Tanulék szama: adja meg a SZEV id6pontra jelenteni kivant tanulék szamat (hatésagi eléjegyzés
hianyaban limitalt ideig tudja majd rogziteni a tanulokat)

e Kapcsolattarto: legordildlista segitségével valassza ki a vizsgajelentéhoz tartozé kapcsolattartot
(értéke a Kapcsolattarték mentponton felvett aktiv kapcsolattartok kézil valaszthato)

Pénziigyek:

e Koltségviseld: legordulblista segitségével valassza ki a vizsgajelentéhoz tartozé koltségviselbt
(értéke a Koltségviselbk menliponton felvett aktiv koltségviselbk kozill valaszthatd)

e Befizetés tipusa: legordilblista segitségével valassza ki a létrehozandé vizsgajelentd dijainak
befizetés tipusat
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e Szamlaszam: adja meg a szamlaszamot, melyrél rendezik a létrehozand6 \Vizsgajelentd
koltségeit (amennyiben a Befizetés tipusa "Készpénz", ez a mez6 nem kotelezd)

A szamlaszam mezd automatikusan kerill Kkitdltésre a valasztott Koltségviseld
szamlaszama alapjan. Amennyiben a Koltségvisel6héz nem tartozik szamlaszam, abban az esetben a
Képz6 szerv szamlaszamaval (a Beallitasok menuponton allithatd be) kerll kitdltésre. Ha a Képzd
szernvhez sem tartozik szamlaszam, manualisan kell kitélteni!

A Koltségvisel6 (mint készlet) adatai nem médosithatdk, amennyiben mar szerepel legalabb
egy SZEV tipusu, vagy hatésag szamara bekildétt vizsgajelentdn!

Az adatok megadasat kovetéen kattintson a Vizsgajelenté mentése és tanulék rogzitése gombra! A
mentést kovetéen a vizsgajelentd modositasanak tanuldk rogzitésére szolgald lapfile (Vizsgazok)
jelenik meg!

3.5.3 Vizsgajelentd

A Vizsgajelenté menuponton kezelheti, tekintheti meg a képzd szerv vizsgajelentéit.
A menuponthoz tartozo fellilet az alabbi képen lathaté:

" Vizsgajelento

Nyltott vizsgajekentik Bekiiaott vizsgajelenidk

Azonosito szEv ¥ | Igen Hem
Vizsga igényell datuma B = Kepesités czoport Osszes -
B Sz0rd feltételek torése Y Sziirés

AZONOsMG Vizsgadi] Igazohvany dij

Még nem ioriént szirés! Kenjuk az adatok megjeleniiéséhaz eldszor kaitinison a "Szlrés” gombral

oA - M 20 elem / oldal Wincs megjelenithetd elem

+ U] vizsgajelentd + SZEV iddpont foglalds

A fellilet tébb lapfilre tagolodik:
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o Nyitott vizsgajelentbk
e Beklildétt vizsgajelentbk

3.5.3.1 Nyitott vizsgajelentok

A Nyitott vizsgajelent6k lapflulon tudja kezelni a nyitott allapotu vizsgajelentéit. Fellilete az alabbi abran
lathaté:

Hyitott vizsgajelentdk Bekilddtt vizsgajelentdk

- *
AZONosd SZEV Igen

Vizsga igényel datuma Heépesités csoport Osszes -

[
84

@ Sz0r5 fellélelek tirese T Szirés

Vizsgadij Igazotvany dij Osszes dij

VD001 000049 2 7.08.09. 1000 GK aFt OFt 0Ft E :
V100011 7/000068 2017.07.18. 9:00 50 60 280 Ft 127 000 Ft 187 280 Ft E
170001 17000085 2017.07.01. 9:00 TSS OFt aFt OFt E
V1700017000073 20M7.06.21, 1730 S50 0Ft 0OFt 0 Ft E
VIO ATI000T2 217.06.21.12:00 S0 QFt OFt 0 Ft E
V1000117000070 2017.06.21. 8:00 50 OFt 0OFt OFt E
W1/D001 17000091 2017.06.09. 11:00 ADR OFt aFt OFt E
V1000117000044 2017.04.01. 8:00 ADR 87T 120 Ft 127 000 Ft 214 120 Ft E
WVID0D1AT000018 20M7.02.23, 9:.00 GH OFt OFt 0 Ft E

M4 n oM 20 elem / oldal 1-%a9 elembdl

+ Uj vizegajelentd + SZEV iddpont foglalds

A megjelend felllet egy listazot tartalmaz, ahol a felsd, keresési feltételek alapjan van lehetésége
keresni vizsgajelentdi kozott, melyet a feltételek megadasat kovetéen a Sziirés gombbal vegezhet el.

Ekkor a feltételeknek megfeleld talalatok az alsé talalati listaban jelennek meg, ahol a Részletek [E]
ikon segitségével lehetésége van az adott vizsgajelent adatainak megtekintésére.

A keresési feltételek panelen talalhaté mezék a kovetkezék:

Azonositd: megadhatja a vizsgajelentd azonositojat, vagy annak barmilyen toredékét

Vizsga igényelt datuma: kilon sz(rhet a vizsga igényelt idépontja szerint (-tdl, -ig érték)

SZEV: egy valasztogomb segitségével kildn szlrhet SZEV tipusu vizsgajelentbkre

Képesités csoport: legorduldlista segitségével kildon szirhet képesités csoport szerint
(amennyiben SZEV-es vizsgajelentékre sz(r, ez a mez6 nem jelenik meg)

Amennyiben a jelentkezési hatarid6 letelik, a SZEV tipusu vizsgajelenték automatikusan
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keriilnek at nyitott statuszbdl bekuldottbe!

A felillet aljan 1év6 Uj vizsgajelenté gombra kattintva az Uj vizsgajelenté, a SZEV idépont foglalds
gombra kattintva a SZEV id6pont foglalas felliletre navigal!

3.5.3.1.1 Vizsgajelenté médositasa

Egy nyitott Vizsgajelenté modositasanak felllete az alabbi abran lathato:

 Legkorabbi vizsga datuma: 2016.06.14.
Alapadatok
Képesités csopon ADR - Veszel ZUtl sz2llitasahoz ki jai ¥
Vizsga igényelt datuma * 2017.04.01. B 800 o AZONosItE WVIF0001 M1 7000044
Kirendefiség * Innovacios és Techno igiai Minisztérium - Képaési Es Vizsgazlatasi Fooszialy v
Vizsga Igenyelt helyszine o nelyszin (1011 Budapest 1, FE wica 1. ép. ' In. " em. " ajtd) L4
Kapcsolattartd * Kapcsolal Tarlo (Tel: +362017654321, +362017654321 Email: teszi@teszt hu) v
Pénzigyek
Kiilségviseld * Kaltség Viseld RT (Adészam: 11111111-1-11) v
Befizetes tipusa ¥ Aunalas - Szamlaszam | 33333333.55555555.56868545
Igazolvany dijak dsszege: 127 000 Ft Vizsgadifak osszege: B7 120 Ft
Alnalas kozlemenye: VIGDO117/000044 Osszesen utalanad 214 120 Ft
B Thnks X Bekildés S Nyomiatids B Mentés

A fellleten talalhaté mez6k, adatok:

Legkorabbi vizsga datuma piros sawn a tantargy-, és \‘izsgakdvetelményben
meghatarozott lehetd legkorabbi vizsga id6pontjardl kap tajékoztatast, amennyiben annal korabbi
datumot adott meg a vizsgajelentén!

A fellilet tébb lapfiilre tagolodik:

¢ Alapadatok
e Vizsqgazok
3.5.3.1.1.1 Alapadatok

Az Alapadatok lapfiil fellilete az alabbi abran lathato:
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@ Legkorabbi vizsga datuma: 2015.06.14

Alapadatok
Képesités csoport * | ADR - Veszélyes aruk kaziti szallitasahoz oirt jarmivezetdi vizsgak v
Vizsga lgényelt datuma *  2017.04.01 B &0 = AzZonosiid 0
Kirendeftség * | Innovaciés &s Techno igiai Minisziérium - Keépaési Es Vizsgaztatasi Féoszialy L
Vizsga Igenyelt helyszine * i nelyszin (1011 Budapest 1, FE wica 1. ép. ' In. " em. " ajtd) L4
Kapcsolanané * | Kapcsolat Tartd (Tl +362017654321, +362017654321 Email teszi@teszt hu) v
Pénzigyek

. L * . P —— .
Htilséquiseld Koltség Viseld RT. (Adészam: 11111111-1-11)

Befizetés tipusa ¥ Autalis - Szamiaszam © | 53333333-55555555-86858685
Igazoivany dijak osszege: 127 000 Ft Wizsgadijak osszege BT 120 Ft
Attalds kozleménye: V3001177000044 O33Zesen utalanadd 214 120 Ft

A fellleten talalhatdo mezo6k, adatok:
Alapadatok:

e Képesités csoport: legorduldlista segitségéwvel valassza ki, mely képesités csoportbdl készit
vizsgajelent6t

e Vizsga igényelt datuma: adja meg a vizsgajelentd igényelt datumat

e Azonosito: a vizsgajelentd elsd mentésekor automatikus modon létrejon a vizsgajelentd azonositéd
(csak olvashaté mezd)

e Kirendeltség: legordilélista segitségével valassza ki, mely hatdésagi kirendeltséghez készit
vizsgajelent6t

e Vizsga igényelt helyszine: legorduldlista segitségével valassza ki, mely vizsgahelyszinre készit
vizsgajelentét (értéke a Helyszinek menuponton felvett olyan aktiv elemek koézil valaszthatd,
melyeknél a Vizsga helyszin be lett allitva)

e Kapcsolattarto: legorduldlista segitségével valassza ki a vizsgajelentéhdz tartozé kapcsolattartot
(értéke a Kapcsolattarték mentponton felvett aktiv kapcsolattartok kézil valaszthato)

Pénziigyek: (az itt megjelend dijak at egyben kell rendezni!)

e Koltségviseld: legorduldlista segitségével valassza ki a vizsgajelentéhoz tartozé koltségviselbt
(értéke a Kdltségvisel6k menlponton felvett aktiv koltségviselSk koézll valaszthato)

e Befizetés tipusa: legordilblista segitségével valassza ki a létrehozandd vizsgajelentd dijainak
befizetés tipusat

e Szamlaszam: adja meg a szamlaszamot, melyrél rendezik a létrehozandd \Vizsgajelent6
koltségeit (amennyiben a Befizetés tipusa "Készpénz", ez a mezd nem kotelezd)
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A Pénziigyek dobozban tovabbi, csak olvashatd pénziigyi adatok jelennek meg informativ jelleggel.

A Koltségvisel6 adatai nem maddosithatok, amennyiben mar szerepel legalabb egy SZEV
tipusu, vagy hatésag szamara bekildott vizsgajelentdn!

A Helyszin adatai nem mdédosithatok, amennyiben mar szerepel legalabb egy tanrenden,
vagy hatésag szamara bekuldétt vizsgajelentdn!

A Vizsgajelenté bekiildése gombra kattintva tudja bekuldeni a vizsgajelentét a hatésagnak!
Bekuldétt vizsgajelentét mar nem tud médositani!

Bekdildéskor ellenérzés fut le a rendszerben a vizsgajelentén 1év6 tanuldk igazolvany dijara
wonatkozéan. Amennyiben a tanulé kérte igazolvany kiallitasat, de nincs egy \izsgajelentén se
igazolvany dij felszdmolva, akkor figyelmeztetd Gzentet ir ki (az aldbbi képen lathaté mdodon), valamint
akkor is, ha tébb vizsgajelentdn is fel van szdmolva a tanulénak igazolvany dij.

lgazolvany dijak ellenirzése O x
Az alabbi 1 vizsgazdnak tobb vizsgajelentdn is meg van adva igazolvany dij:
= GK Tdbbszorizetds Flonan (0022/17/1027/0001)

Az alabbi 1 vizsgazénak egy vizsgajelentdn sincs elszamolva igazolvany dij:
« GK Sohasefizetd Samu (00221 7/M1027/0002)

Folytatja a bekiildést?
s Coven | vim_

Amennyiben torolni szeretné az adott vizsgajelentét, a felllet bal alsé sarkaban |év6 Térlés gombra
kattintva teheti meg! Az adatok megadasat kovetéen kattintson a Mentés gombra!

3.5.3.1.1.2 Vizsgazok

A Vizsgazok lapful felUlete az alabbi abran lathato:
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Sajat tanulg Atvelt tanuld

Sziletesi idd * Tanulg azonosite

5]

Q Tanuls keresése

Tanuld neve * Tanukd azonositd Wizsgadij Igazobvany dij

ADR Janos 00011 7/5825/5251 A-NT2-9 MNTAL NTSL, NTINTI Z520Ft 2500 Ft a -

A fellleten talalhatdé mezo6k, adatok:

Tanul6é keresése: Valasztogomb [ ] segitségével jeldlje meg, sajat, vagy
atvett (olyan tanulo, aki korabbi vizsgat tett masik képz8& szervnél) tanuldt szeretne rogziteni a

vizsgajelentdre (Sajat tanuld hozzaadasa esetén a Jelentkezési lap meniiponton rogzitett tanuldk kézdl
kereshet)

Sziiletési név: adja meg a tanul6 sziiletési nevét (csak Atvett tanul6 keresésénél jelenik meg)
Sziiletési hely. legordiilélista segitségével adja meg a tanuld sziiletési helyét (csak Atvett tanuld
keresésénél jelenik meg)

Tanulé azonositoé: adja meg a tanulé azonositojat

Sziiletési idé: adja meg a tanuld szlletési idejét

Anyja neve: adja meg a tanulé édesanyjanak sziiletési nevét (csak Atwett tanuld keresésénél
jelenik meg)

Az adatok megadasat kowetéen kattintson a Tanulé keresése gombra. Taldlat esetén a kdvetkezd
panellel (Régzités) egészill ki ideiglenesen a fellilet (alabbi abran lathato):

Pallasz 2.0 - Képzd szervi felhasznaldi kézikényv



75

Pallasz 2.0 - Képz6 szervi felhasznal6i kézikonyv

Régzités

Tanuld adatal
Tanuld azonosits 0001/1741108/0004 Sziletés iad 1380.01.01.
Tanuld neve: Tanter Miklés 5 Szileigs nely Budapest |
Szliletési név: Tanter Miklés 5 Anyja neve: Teszt llona
Vizsgatargyak
Kivalaszias Kod Vizsgatargy ij

Nem BSZAv A bizicnsagi szabalyokon alapuld ésszend vezetés Ingyenes 660 Ft

Nem EA Eldirasok alkalmazasa Ingyenes 660 Ft

Egészségligyi, kdzuti kozlekedési és kimyezeti biztonsag, szerviz,

Nem EKKKBSZL Ingyenes 660 Ft
. g oere: [N
Igazolvany dij
Kivalaszias Dij
m Nem Igazolvany dij 9900 Ft

@ Ha valasziott ingyenes vizsgatargyat akkor kitelezd megjegyzést megadnil

Meglegyzés

Tanuld felvétele a vizsgajelentore

Valasztégombok segitségéwvel jeldlje meg, mely vizsgatargy(ak)bdl kivanja vizsgara jelenteni
a tanulot! Majd a valasztott vizsgatargyaknal jeldlje meg, dijtérités ellenében, vagy ingyenesen (hatdsagi
jovahagyast igényel a késébbiekben) vesz-e részt a vizsgan a tanuld! Ingyenes vizsga megadasa esetén
a "Megjegyzés" kitoltése kotelez6!

A korabban teljesitett vizsgak alapvetéen "Nem" értékkel jelennek meg, kilon teljesitettként
jelolve!

Amennyiben a tanulé jelentkezési lapjanak kitoltése sordn nem lett kérvényezve a
képzéshez tartozé igazolvany kiallitasa, abban az esetben az igazolvany dij valaszté gomb nem
modosithatd, fixen "Nem" értékre van beallitva!

Amennyiben korabban mar befizette a tanulé az igazolvany dijat, nem lehetséges még egy
vizsgajelentdn igazolvany dijat elszamolni. Az ilyen vizsgajelentét nem lehet addig bekulldeni, amig nem
korrigalja az érintett tanulé vizsgara jelentését!

Amennyiben sziikségesnek érzi, toltse ki a megjegyzést (hatdsagi oldalon megjelenik), majd a tanulo
vizsgajelentéhoz rendeléséhez kattintson a Tanulé felvétele a vizsgajelentére gombral

Amennyiben modositani szeretné egy adott tanuld vizsgajelentési adatait, kattintson a Szerkesztés

ikonra []!
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Vizsgatargyak szerkesztése

Tanuld adatal
Tanuld azonositd: 0001/171108/0004 Sziiletési idd. 1980.01.01
Tanuld neve: Tanter Miklis 5 Sziiletési hely Budapest |
Sziiletesi néy Tanter Miklos 5 Anyja neve: Teszl llona
Vizsgatargyak
Kivalasztas Kaa Wizsgatargy Dij
Igen Nem BSZAV A biztonsagl szabalyokon alapuld ésszerld vezetés Ingyenes 660 Ft
Nem EA ElSirasck alkalmazasa Ingyenes 660 Ft
1gen Nem S —— Egészséguagyi, kozut mzlekede_m E.S kdrmyezeti biztonsag, szenviz, Ingyenes m
kgisztika
Igazelvany dij
Kivalasztas Dij
Igen Nem Igazolvany dij 9900 F

8 Ha valasziott ingyenes vizsgatargyat akkor kotelezd megjegyzest megadnil

Megjegyzes

& Tanuld tbiése a vizsgajelentdndl

Az adott tanuld \vizsgajelent6h6éz rendelésének torléséhez kattintson a Tanulé térlése a

vizsgajelentérél gombra! Az adatok megadasat kdvetéen kattintson a Mentés gombral!

3.5.3.1.2 SZEV vizsgajelenté modositasa

A nyitott, SZEV tipusu Vizsgajelent6 mddositasanak feliilete az alabbi abran lathato:
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Alapadatok
“izsga igenyelt daiuma 2017 11.47. 10:00 Azonosito VIFDO01/1 7000250
“izega igémyelt helyszine Baja {Cim:&500 Baja, Magy Istvan Gt 40
Kapcsolattand * Kapecsolat Tard (Tel: +362017654321, #362017554321 Email: teszt@teszihu) L4
Pénzlgyek
Kalisegviseld * Kiilség Viseld RT. (Addszdm: 11111111-1-11) -
Befizetés tipusa * Awtaias v Sramlaszam * 33333333-55555555-05655808
Igazolvany dijak osszege; 2 500 Ft Vizsgadijak dsszege 156 400 Ft
Atutalds kozleménye: VI/0001/17/000250 Qsszesen utalands: 20 900 Ft
& Tinés + lgazolviny dijak ellendrzése & Nyomlatis Mentés

A fellleten talalhatdé mezo6k, adatok:

Amennyiben a jelentkezési hataridd letelik, a SZEV tipusu vizsgajelenték automatikusan
keriilnek at nyitott statuszbdl bekuldottbe!

A fellilet t6bb lapfiilre tagolddik:

e Alapadatok
e Vizsgazok
3.5.3.1.2.1 Alapadatok

Egy SZEV tipusu vizsgajelenté Alapadatok lapfilének fellilete az alabbi abran lathato:
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Alapadatok
“izsga igenyelt datuma 20171147, 10:00 Azonosito

“izega igémyelt helyszine Baja (Cim:&500 Baja, Nagy Istvan 0t 40

Kapcsolattand * Kapecsolat Tard (Tel: +362017654321, #362017554321 Email: teszt@teszihu) L4
Pénzlgyek
Kalisegviseld * Kiilség Viseld RT. (Addszdm: 11111111-1-11) -
Befizetés tipusa * Awtaias v Szamiaszam ¥ 33333333-55555555-35638883
Igazoivany dijak 0sszege: 2 500 Ft Vizsgadijak dsszege:; 156 400 Ft
Atutalas kozlemeénye: VI/0001/17/000250 Osszesen uialandd: 20 900 Ft

A fellleten talalhatdé mezo6k, adatok:

Amennyiben a jelentkezési hataridd letelik, a SZEV tipusu vizsgajelenték automatikusan
keriilnek at nyitott statuszbdl bekiildottbe, és mar nem modosithatok!

Alapadatok:

e Vizsga igényelt datuma: informativ jelleggel megjelenik a valasztott idéponthoz tartozé igényelt
datum (csak olvashaté mezé)

e Vizsga igényelt helyszine: informativ jelleggel megjelenik a valasztott idéponthoz tartozé igényelt
helyszin (csak olvashaté mezd)

e Kapcsolattarto: legordilélista segitségével valassza ki a vizsgajelentéhoz tartozé kapcsolattartot
(értéke a Kapcsolattarték mentponton felvett aktiv kapcsolattartok kézil valaszthato)

e Azonosito: a vizsgajelentd elsé mentésekor automatikus médon létrejon a vizsgajelentd azonositd
(csak olvashatdé mezd)

Pénziigyek: (az itt megjelend dijak at egyben kell rendezni!)

e Koltségviseld: legorduldlista segitségével valassza ki a vizsgajelentéhoz tartozé koltségviselbt
(értéke a Kdltséqvisel6k menliponton felvett aktiv koltségvisel6k kozil valaszthatd)

e Befizetés tipusa: legordilblista segitségével valassza ki a létrehozandé vizsgajelentd dijainak
befizetés tipusat

e Szamlaszam: adja meg a szamlaszamot, melyrél rendezik a létrehozand6 \Vizsgajelentd
koltségeit (amennyiben a Befizetés tipusa "Készpénz", ez a mez6 nem kotelezb)

A Pénziigyek dobozban tovabbi, csak olvashatd pénziigyi adatok jelennek meg informativ jelleggel.

Az Igazolvany dijak ellenérzése gombra kattintva futtathatja le ugyanazt az ellendrzést,
ami a kategorias vizsgajelent® bekildésekor fut le az igazolvany dijakra vonatkozéan!
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A Vizsgajelenté nyomtatasa gombra kattintva nyomtathatja a vizsgajelent6t!

A Koltségvisel6 adatai nem mdédosithatok, amennyiben mar szerepel legalabb egy SZEV
tipusu, vagy hatésag szamara bekildott vizsgajelentdn!

Amennyiben torolni szeretné az adott vizsgajelentét, a felllet bal alsé sarkaban |év6 Toérlés gombra
kattintva teheti meg! Az adatok megadasat kovetéen kattintson a Mentés gombra!

3.5.3.1.2.2 Vizsgazok

Egy SZEV tipusu vizsgajelentd Vizsgazok lapfilének felllete az alabbi abran lathato:

Elgjegyzett helyek szama: 1 Osszes szabad hely: 19 (Osszes hatralévd idd: 01:40 Rendelkezésre alio idd: 01:40

Salat tanuld Atvett tanulo

N * N s
Szlletdsi s = Tanuld azonesitd

+ Uj tanuld

Q Tanuld keresése

Tanuls neve Tanuk azonositd Képzés Vizsgak Wizsgadij Igazolvany dij

A fellleten talalhatd mezo6k, adatok:

Az Uj tanulé gombra kattintva foglalhat helyet a vizsgajelentére, amennyiben a meghirdetett idépontra
még van szabad hely!

Tanul6é keresése: Valasztogomb [ ] segitségével jeldlje meg, sajat, vagy
atvett (olyan tanulo, aki korabbi vizsgat tett masik képz8& szervnél) tanuldt szeretne rogziteni a

vizsgajelentdre (Sajat tanuld hozzaadasa esetén a Jelentkezési lap meniiponton rogzitett tanulok kézdl
kereshet)
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Sziiletési név: adja meg a tanuld sziiletési nevét (csak Atvett tanul6 keresésénél jelenik meg)
Sziiletési hely. legordilélista segitségével adja meg a tanuld sziiletési helyét (csak Atvett tanuld
keresésénél jelenik meg)

e Tanulé azonosité: adja meg a tanulé azonositojat

Sziiletési idé: adja meg a tanuld sziletési idejét

e Anyja neve: adja meg a tanulé édesanyjanak sziiletési nevét (csak Atvett tanuld keresésénél
jelenik meg)

Az adatok megadasat kovetéen kattintson a Tanulé keresése gombra. Talalat esetén a kovetkezd
panellel (Régzités) egészll ki ideiglenesen a fellilet (alabbi abran lathatd):

Rogzités

Tanuld adatal
Tanuld azonositd 0001171110001 Szilletési idd 1980.01.01
Tanuld neve: Szakos Szabolcs Sziletési hely: Budapest I.
Szlletési név Szakos Szabolcs Anyja neve Teszt llona
Vizsgatargyak
Kivalaszias Kod ‘izsgatargy Dij
Nem KKOZL Kizlekedési szakmai ismeretek Ingyenes 4 600 Ft
m Nem KJKR Jarmilvezeld-kepzes rendszere, Ogyvitele Ingyenes 4 600 Ft
Igazolvany dij
Kivalasztas Dij

MNem Igazolvany dij 2 500 Ft

© Ha valasziott ingyenes vizsgalargyat akkor kitelezd megjegyzést megadnil

Megjegyzés

B Tanuld felvétele a vizsgajelentire

Lefoglalt hely kitoltése esetén Ugyeljen a rendelkezésre allé id6re! A lapfilek alatti savon
tajékozodhat a tanulo(k) rogzitésére kiszabott iddintervallumokrol! Amennyiben lejart a tanuld rogzitésre
fenntartott id6, az Uj tanulé gombbal vehet fel j tanulét!

Valasztégombok segitségéwvel jeldlje meg, mely vizsgatargy(ak)bdl kivanja vizsgara jelenteni
a tanulot! Majd a valasztott vizsgatargyaknal jeldlje meg, dijtérités ellenében, vagy ingyenesen (hatdsagi
jévahagyast igényel a késébbiekben) vesz-e részt a vizsgan a tanuld! Ingyenes Vvizsga megadasa esetén
a "Megjegyzés" kitoltése kotelez6!

A korabban teljesitett vizsgak alapvetéen "Nem" értékkel jelennek meg, kilon teljesitettként
jelolve!

Amennyiben a tanulé jelentkezési lapjanak kitoltése sordn nem lett kérvényezve a
képzéshez tartozé igazolvany kiallitasa, abban az esetben az igazolvany dij valaszté gomb nem
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modosithato, fixen "Nem" értékre van beallitva!
Amennyiben korabban mar befizette a tanuldé az igazolvany dijat, nem lehetséges még egy
vizsgajelentdn igazolvany dijat elszamolni.
Amennyiben szikségesnek érzi, toltse ki a megjegyzést (hatésagi oldalon megjelenik), majd a tanuld
vizsgajelent6hoz rendeléséhez kattintson a Tanulé felvétele a vizsgajelentére gombra!
Amennyiben modositani szeretné egy adott tanuld vizsgajelentési adatait, kattintson a Szerkesztés
ikonra []!
Vizsgatérgyak szerkesziése o x
Tanuld adatai
Tanukd azonositd: 0001M7/1110/0004 1950.01.01
Tanukd neve:; Szakos Szaboks Budapest I.
Szllstési név: Szakos Szabolcs Teszt llona
Vizsgatargyak
Kivalaszias Kod Dij
m Nem KJKR Jamiivezetd-képzés rendszere, igyvilele Ingyenes 4 600 F1
m Men KHOZL Kizlekedési szakmai ismeratek Ingyenes 4600 Ft
lgazolvany dij
Kivalasztas Dij
Nem S00F
9 Ha valasztoft ingyenes vizsgatargyat akkor kitelezd megjegyzest megadnil
Megjegyzés
Az adott tanulé \vizsgajelent6héz rendelésének torléséhez kattintson a Tanulé torlése a
vizsgajelentérél gombra! Az adatok megadasat kovetéen kattintson a Mentés gombral!
3.5.3.2 Bekiildott vizsgajelentok

A Bek ildétt vizsgajelentbk lapfllon tudja kezelni a beklldétt allapotu vizsgajelentdit. Fellilete az alabbi

abran lathat

(o}
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2iind

Azonositd szev® | igen NG
Vizsga igényel dama = &= Képesités csapan (sszes -
i Sz0rd fetételek tinése T Sziirés

Azonasild 1AGPONt Vizsgadij Igazohvany dij Osszes dij

VD001 7000002 2017.10.04. 8:00 GHI 48000 Ft 43 500 Ft 97 500 Ft E
W00/ F000090 2017.08.18. 7:00 ADR 660 Ft 0Ft 660 Ft E
VIMODAM 7000043 2017.08.13. 2:00 VT 27 940 Ft OFt 27240 Ft E
WIDODA/M7/000071 2017.08.11. 700 ADR 58 020 Ft 127 000 Ft 185 020 Ft E
VIO 7000089 2017.08.06, T:00 ADR 1320Ft 2500F 3820F E
VIF0001/17/000042 2017.08.05. 5:00 T 4620 Ft 2 500 Ft 7120 Ft E
W00 7000081 2017.08.02. &00 ADR 660 Ft OFt 650 Ft E
VD00 700007 2017.08.02. 7200 ADR 2 640 Ft 2 500 Ft 5140 Ft E
VIO 7/o0007aE 2017.07.27. T:00 ADR 1320Ft 2500 Ft 3820Ft E
MIFDODA M 7000084 2017.07.27, T.00 ADR 1 T&0 Ft OFt 1 760 Ft E
VIO 7000088 2017.07.26. T:00 ADR 1760 Ft OFt 1760 Ft E
WVIFD0O0A/M 7000083 2017.07.19. 7200 ADR 660 Ft 0 Ft 660 Ft E -
oo n 203 ok 0w 20 elem / aldal 1 =20 a 55 elembdl

A megjelend felllet egy listazot tartalmaz, ahol a felsd, keresési feltételek alapjan van lehetésége
keresni vizsgajelentdi kdzott, melyet a feltételek megadasat kovetéen a Sziirés gombbal vegezhet el.

Ekkor a feltételeknek megfeleld talalatok az alsé talalati listaban jelennek meg, ahol a Részletek [E]
ikon segitségével lehetésége van az adott vizsgajelent adatainak megtekintésére.

A keresési feltételek panelen talalhaté mez6k a kovetkezok:

¢ Azonositd: megadhatja a vizsgajelentd azonositéjat, vagy annak barmilyen téredékét

e Vizsga igényelt datuma: kilon szirhet a vizsga igényelt idépontja szerint (-tdl, -ig érték)

e SZEV: egy valasztégomb segitségével kiilon szlrhet SZEV tipusu vizsgajelentdkre

® Képesités csoport: legordiulblista segitségével kuldn szlrhet képesités csoport szerint
(amennyiben SZEV-es vizsgajelentékre sz(r, ez a mez6 nem jelenik meg)

Amennyiben a jelentkezési hataridé letelik, a SZEV tipusu vizsgajelent6k automatikusan
kertlnek at nyitott statuszbdl bekuldéttbe!

3.5.3.2.1 Bekuldétt vizsgajelenté megtekintése

Egy Beklildétt vizsgajelenté megtekintésének felllete az alabbi abran lathato:
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Alapadalok | Vizsgdzdk

8 A vizsgajelentd allapoia: Efogadva

Alapadatok
¥epesités csoport * K- Gépjarmivezetdl Képesités! lgazalvany v
wizsga igényelt ddiuma * z017.10.00 B |[800 o Azonoslid 1117000002
Kirendeitseg *  Innovaciés &s Techno Gigial Minisztérum - Képzesi Es Vizsgaztatasi Foosztaly v
Vizega igényelt helyszine * L helyszin (1011 Budapest 1., F& utca 1."' ép. ' Ih. " em. " ajtd) v
Kapcsalatiartd * Kapcsolat Tartd (Tel: #362017654321, +35201 7654321 Email: teszi@teszt.hu) L
Beklildés datuma 2017.02.22. 9:38
Pénzlgyek
HaRségviseld * Kaltség Viseld RT. (Addszam: 11111111-1-11) v
— * | ndaiEe s . .
Befizetés tipusa Alutalas - Szamlaszam 5-80068888
Igazoivany dijak osszege: 49 500 Ft Vizsgadijak osszege: 48 000 Ft
Attalds kozleménye: VG001 77000002 (sszesen utalandd: 97 500 Ft
= Nyamtatis
A fellilet fels6 részén talalhat6 informacios sav jeldli a vizsgajelent hatdsagi oldalon alkotott
statuszat!

Ezen a fellleten a bekildétt vizsgajelentd adatait tudja megtekinteni, médositasra nincs lehetésége.

A Vizsgajelenté nyomtatasa gombra kattintva nyomtathatja a vizsgajelentét!

A Vizsgazok lapfilre kattintva a vizsgajelentén szerepld tanulok listajat tekintheti meg. Felllete az

alabbi abran lathato:

Tanuld neve *

| Tanuld azonosilo (Eprés Vizsgak

Buszos Aladar 0001/17/0002/0003 oT BSZAN, EA, EKKKBSZL
Buszos BEla 00014 7/0002:0004 cT BSZAV, EA, EKKKBSZL
Teher Aladar 0001/17/0002/0001 cT BSZAN, EA, EXKKKBSIL
Teher Béla 0001/17/0002/0002 oT BSZAY, EA, EKKKBSZL
“egyes Aladar 0001170002002 coT BEZAV, BN, EKKKBSZL, DKIEG

Wizsgadij
9000 Ft
9000 Ft
5000 Ft
9 000 Ft

12 000 Ft

Igazobany dij
9500 Ft
9900 Ft
5500 Ft
9500 Ft

9900 Ft
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3.5.3.2.2 Bekildott SZEV tipusu vizsgajelentd megtekintése

Egy Beklild6tt SZEV tipusu vizsgajelenté megtekintésének felllete az alabbi abran lathato:

T

@ A vizsgajelentd allapota: Elfogadva
Alapadatok
Vizsga igényell datuma 2017.03.22. 8:00 Azonosilo WI0001/17/000017
VIZ50a Igényelt helyszine Budapest (Cim:1082 Budapest VIIL., Baross utca 76
Kapesolattartd * | kapcsolat Tartd (Tel: 06909999999, +3617654321 Emai teszii@teszt hu) v
Pénzigyek
Hilsbgviseld * Koitség Viseld RT. (Adoszam: 11111111-1-11) v
. - - ] . - - *
Befizetés tipusa Atutalas hd Szamlaszam 33 SEEA5EE
Igazolvany difak dsszege: 7 500 Ft vizegadijak dsszege: 18 400 Ft
Anrtalis koziemeénye: VIQOO1/1Ti00001T Osszesen utalandd: 25 900 Ft
& Nyomtalas
A fellilet fels6 részén talalhato informacios sav jeldli a vizsgajelentd hatdsagi oldalon alkotott
statuszat!

Ezen a fellleten a bekildétt vizsgajelentd adatait tudja megtekinteni, médositasra nincs lehetésége.

A Vizsgajelenté nyomtatasa gombra kattintva nyomtathatja a vizsgajelent6t!

A Vizsgazoék lapfiilre kattintva a vizsgajelentdn szerepl6é tanuldk listajat tekintheti meg. Felllete az
alabbi abran lathato:

Tanuk neve “* Tanukd azonosito Kepzes Vizsgak Wizsgadij Igazohvany dij

Szak Szabina 0001/17/0039/0001 SOT SOT-K 4 500 Ft 2500FL
Szak Jzilveszter 00011 7/0089/0005 SZOA KKOZL, KJKR 9200 Ft 2 500 Ft
Szak Szilveszter 0001/17/0088/0006 S0T SOT-K 4 600 Ft 2500Ft
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3.5.4 \Vizsgajegyzdékonyv
A Vizsgajegyz 8k 6nyv lapfuldn tudja megtekinteni a bekildétt allapotu vizsgajelentéit, melyek mar fel
lettek véve hatdsagi vizsgaprogramba. Fellilete az alabbi abran lathato:
-
Mizsga datuma Bl - ] Etérd a végleges helyszin  Osszes .
Allapot | Osszes v ERErS a végleges datum  Osszes .

Vizsgajelentd azonosito

W Szird feltetelek tarlese T Szires

Vizsgajelents azon. & | Vizsgajegyzok. azon. Vegleges idopont Vizsga vegleges helyszing
WI0001 7000001 2017/00001401 2017.03.10. 8:00 1011 Budapest |, Fo utea 1 Wéglegesitett =
VL0007 /000002 2017/00002401 2017.10.01. 8:00 1011 Budapes! |, Fd utea 1 Wéglegesitett
W00 T000004 S201T000031 2017.03.14 700 1082 Budapest VI, Baross ulca 76 WVéglegesitett
WI0D01ATI000005 S201 7000121 2017.03.15. 7:00 1082 Budapest Vill., Baross utca T6. Véglegesitett
WI000A AT 000006 2017700004701 2017.04.20. 7200 1011 Budapest |, Fo utca 1 Wéglegesitett
WI0001 AT O00007 2017/00005/01 2017.05.20. 7:00 1011 Budapest |, Fd utea 1. Wéglegesitett
W00 ATD00003 2017/00006/01 2017.03.17. 1000 1011 Budapesi |, Fa ulca 1 \iglegesitett
W00/ 7000009 201 7/00006/02 2017.03.17. 10:00 1011 Budapest |., Fa utca 1 Véglegesitett -
LI o om 20 = | elem/oldal 1-20 a 35 elembol

A megjelend felllet egy listazét tartalmaz, ahol a felsd, keresési feltételek alapjan van lehetésége
keresni \izsgajegyz6konywei kozott, melyet a feltételek megadasat kdwetéen a Sziirés gombbal
végezhet el. Ekkor a feltételeknek megfelel§ talalatok az alsé taldlati listéaban jelennek meg, ahol az

Ugras a vizsgajelentoére [a] ikon segitségéwel lehetésége van az adott vizsgajelenté adatainak
megtekintésére.

A keresési feltételek panelen talalhaté mezdk a kovetkezdk:

e Vizsga datuma: kilon szlrhet vizsga datuma szerint (-t6l, -ig érték)

e Allapot: legordilélista segitségével killon szlrhet vizsgajegyzdkonyv allapota szerint

e Vizsgajelent6 azonosité: megadhatja a vizsgajelenté azonositojat, vagy annak barmilyen
toredékét

e Eitéer6 a végleges helyszin: legordulblista segitségével kulon szirhet helyszin eltérés alapjan
(példaul: "lgen" valasztasa esetén olyan taldlatok jelennek meg, amelyek esetén a vizsgajelentd
és a \Vizsgajegyz6konyv helyszine eltérd)

e Eltéré a végleges datum: legorduldlista segitségével kiilon szlrhet datum eltérés alapjan (példaul:
"lgen" valasztadsa esetén olyan taldlatok jelennek meg, amelyek esetén a vizsgajelenté és a
vizsgajegyz6konyv datuma eltérd)

Az Ugras a vizsgajelentére [] gombra kattintva a BekUildott vizsgajelentd megtekintése felliletre;
SZEV tipusu vizsgajelentd esetén a Beklldott SZEV tipusu vizsgajelentd megtekintése felliletre navigal!
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3.6 Készletek

A Készletek menin a Pallasz rendszer iskolai oldaldhoz tartozé készleteket kezelheti.

= 5

g Ohvasatlan Uzenst

INNOVACIOS ES TECHNOLOGLAL
MINISZTERIUM

a

Teszteld Képzd ...

Bedllitasok

Jelenlkezési lap Tanuldk Tanrend - GHI, GK azonosild vizegajelentd ~ Készielek -

Kapcsolatiantd
Kalsegviseld

Helyszin

A menupontok részletezéséhez kattintson az abra megfelelé pontjara!

A menu az alabbi menipontokat tartalmazza:

e Kapcsolattartok
e Koltségviselbk
e Helyszinek

3.6.1 Kapcsolattarto

A Kapcsolattarté meniponton kezelheti a képz6 szervhez tartozé kapcsolattartokat.
A menuponthoz tartozo fellilet az alabbi képen lathaté:

- o

Sziird
N - * N
Mev Allapot Akliv -
B 5zlrd feltételek trlese

E-mall Mabil \iezetékes

Kapesolal Tarté teszi@teszthu +06909999995 +3617654321 .

+ Uj kapcsolatiarid

A megjelend felllet egy listazot tartalmaz, ahol a fels6, keresési feltételek alapjan van lehetésége
keresni kapcsolattartéi k6zott, melyet a feltételek megadasat kovetéen a Sziirés gombbal végezhet el.
Ekkor a feltételeknek megfelel6 talalatok az alsé talalati listaban jelennek meg, ahol a Szerkesztés [
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3.6.1.1

] ikon segitségével lehetésége van az adott kapcsolattarté adatainak megtekintésére.

A keresési feltételek panelen talalhaté mezék a kovetkezék:

e Név. megadhatja a kapcsolattarté nevét, vagy nevének barmilyen toredékét

e Allapot: egy legérdiil8lista segitségével kiilon szirhet aktiv, illetve archiv allapotu kapcsolattartokra

Kapcsolattarto rogzitése, médositasa

A Kapcsolattarto létrehozasanak fellilete az alabbi abran lathaté:

*

Név Mebil @ *

* R
E-mail Vezetékes @

Fax @

A fellileten talalhaté mezo6k, adatok:

Kapcsolattarté adatai:

Név: adja meg a felhaszndld nevét
E-mail: adja meg a felhaszndlé e-mail cimét

Fax: adja meg a felhasznalé fax szamat (ehhez a mezdéhdz tooltip [9] formajaban kuldn
magyarazat is tartozik, huzza a kérdgjelre az egér mutatédjat a bévebb informaciok megjelenitése

érdekében)

Mobil: adja meg a felhasznaléd mobil telefonszamat (ehhez a mezéhdz tooltip [9] formajaban
kildbn magyarazat is tartozik, hizza a kérdGjelre az egér mutatojat a bévebb informaciok

megjelenitése érdekében)

Vezetékes: adja meg a felhasznalé vezetékes telefonszamat (ehhez a mez6hdz tooltip [9]
formajaban kulon magyarazat is tartozik, huzza a kérddjelre az egér mutatojat a bdvebb

informacidk megjelenitése érdekében)

Ezen adatok kozdl kizardlag a Nev, E-mail, és a Mobil megadasa kotelezé!

Az adatok megadasat kovetden kattintson a Mentés gombra!

Az Archivaldas gombra kattintva tudja archivalni az adott elemet! Archiv elem esetén
Aktivalas gomb van kint a fellleten értelemszeriien. Archivalt elem esetén nem tudja modositani a
felUleten 1évb adatokat!

Hatosagi oldalon a vizsgajelentékhdz rendelt kapcsolattartoknal mindig az éppen aktualis
adatok jelennek meg!

2018



Képz6 szervi felhasznaléi felilet 88

3.6.2

3.6.2.1

Koltségviselo

A Koltségvisel6 menuponton kezelheti a képzd szervhez tartozo koltségviseldket.
A meniponthoz tartozé felllet az alabbi képen lathaté:

# Kaoliségviseld
R * .
Cegnev Allapot Aktiv -
Adbszam @

& Szlrd feltételer thrlése

Adoszam

Kiltseg Viseld RT 1011 Budapest |, F& utca 1 T11111-1-11 E :

" 4 O 0 * elem [ oldal 1-1a1ekmbdl

+ U koltségviseld

A megjelend felllet egy listazot tartalmaz, ahol a felsd, keresési feltételek alapjan van lehetésége
keresni koltségvisel6i kozott, melyet a feltételek megadasat kovetéen a Sziirés gombbal végezhet el.

Ekkor a feltételeknek megfeleld talalatok az alsé talalati listaban jelennek meg, ahol a Részletek [E]
ikon segitségével lehetésége van az adott koltségvisel§ adatainak megtekintésére.

A keresési feltételek panelen talalhaté mezék a kovetkezék:

e Cégnév. megadhatja a koéltségviseld nevét, vagy nevének barmilyen téredékeét
e Adészam: megadhatja a koltségvisel6 adészamat (kizardlag az addszam els6é 8 karakterében

keres) (ehhez a mez6hdz tooltip [9] formajaban kildn magyarazat is tartozik, huzza a
kérdjelre az egér mutatojat a bévebb informaciok megjelenitése érdekében)
e Allapot: egy legérdiilélista segitségével kiilén szrhet aktiv, illetve archiv allapotu kéltségviseldkre

Koltségviseld rogzitése, médositasa

A Koltségviseld létrehozasanak fellilete az alabbi abran lathato:
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Uj killségviseld

Alapadatok
L& L
Cégnév Addszam
Ravid ney *
Cim
Qrszag " Magyarorszag v Hazszam
PSP -
Irdnyitszam Epilet
Lk NP
Telepiles A Lepcsohaz
Lk
Kizterilet Emélet
Kizterilet jelizg * HEr|OR. vaAlasszon... - Ao
B Mentés

A fellleten talalhatdé mezo6k, adatok:
Alapadatok:

e Cégnév. adja meg a létrehozandé koltségviseld cégnevét

e Rovid név. adja meg a létrehozando koltségviseld révid nevét

e Adészam: adja meg a létrehozand6 koltségviseld6 addészamat (maszkolt mezd, vagyis el6re
meghatarozott formatum van beallitva a mezére)

Cim:
Ertelemszeriien toltse ki a Iétrehozando koltségviseld cimének adatait!

Az adatok megadasat kévetéen nyomja meg a Mentés gombot!

Az Archivalas gombra kattintva tudja archivalni az adott elemet! Archiv elem esetén
Aktivalas gomb van kint a fellleten értelemszer(ien. Archivalt elem esetén nem tudja mddositani a
fellleten |év6 adatokat!

A Koltségvisel6 adatai nem médosithatok, amennyiben mar szerepel legalabb egy SZEV
tipusu, vagy hatésag szamara bekildott vizsgajelentdn!
3.6.3 Helyszin

A Helyszin meniponton kezelheti a képzd szervhez tartozé oktatasi-, és vizsga helyszineket.
A menuponthoz tartozo fellilet az alabbi képen lathaté:
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A Helyszin
Megnevezés Allapat * kv -
Helyszin tipus (Osszes -
0 Szird fetételek wnése T Sziirés

Megnevezés = Tantermi helyszin wizsgahelyszin
I. helyszin (alapértelmezatt) [ T4 E -
Masodiagos helyszin = = E

- K- » - eemiom 1222 elembdl

+ Uj helyszin

A megjelend felulet egy listazét tartalmaz, ahol a felsd, keresési feltételek alapjan van lehetésége
keresni a helyszinek ko6zott, melyet a feltételek megadasat kowetéen a Sziirés gombbal végezhet el.

Ekkor a feltételeknek megfeleld talalatok az alsé talalati listaban jelennek meg, ahol a Részletek [E]
ikon segitségével lehetésége van az adott helyszin adatainak megtekintésére.

A keresési feltételek panelen talalhaté mezék a kovetkezok:

e Megnevezés: megadhatja a helyszin nevét, vagy nevének barmilyen téredékét
e Helyszin tipus: egy legordildlista segitségével kilon szlrhet a helyszin tipusara
e Allapot: egy legordiil6lista segitségével kiilén szirhet aktiv, illetve archiv allapotu helyszinre

A listaban lathato ikon [ E"'.'] informalis jelleggel mutatja az elemre beallitott énényességet!
3.6.3.1 Helyszin rogzitése, modositasa

A Helyszin létrehozasanak felllete az alabbi abran lathato:
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Uj helyszin

Alapadalok
L ]
Megnevezes Tantermi helyszin Igen m
Vizsga helyszin * Igen m
Cim
Cégney Hazszam
Orszag ©  Kérjuk, valasszon v Epiilet
Iranyitoszam * Lépcsdhaz
Telepiiles * Keriik, valasszon.. v Emelet
- - * P
Kozterilet At
Koztertlet jelleg *  Kérjok, valasszon.. v

A fellleten talalhaté mez6k, adatok:
Alapadatok:

¢ Megnevezés: adja meg a létrehozandd helyszin megnevezését

e Tantermi helyszin: valasztégomb segitségével allitsa be, tantermi helyszin-e a l|étrehozando
helyszin

¢ Vizsga helyszin: valasztdgomb segitségével allitsa be, vizsga helyszin-e a létrehozandé helyszin

Cim:

Ertelemszer(ien téltse ki a létrehozandé helyszin cimének adatait! Lehet6ségében all megadni
Cégnewet.

Az adatok megadasat kdvetéen nyomja meg a Mentés gombot!

Az Archivalas gombra kattintva tudja archivalni az adott elemet! Archiv elem esetén
Aktivalas gomb van kint a fellleten értelemszeriien. Archivalt elem esetén nem tudja modositani a
feluleten 1évd adatokat!

A Beadllitas alapértelmezettnek gombbal tudja bedllitani, mely helyszint szeretné
alapértelmezettként kezelni. Amennyiben az adott helyszin van beallitva alapértelmezettre, a gomb nem
jelenik meg a modositasnal.

A Helyszin cimadatai nem mddosithatok, amennyiben mar szerepel legalabb egy
tanrenden, vagy hatésag szamara bekuldétt vizsgajelentdn!
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3.7 Beallitasok

A Bedllitasok menilponton a vizsgajelentések Ugyintézéséhez sziikséges altalanos paramétereket
kezelheti. Felllete az alabbi abran lathato:

# Beallitasok

Beallitasok

Vizsgajelentési alapbeallitasok

Atulalizos izetés * m Mt Sramlaszam * 33333333-55555555-62585888

Vizsgaszervezési énesitd e-mail m Nem

E-mail Terlés

teszt pallasz@amail.com

+ Hozzaadas

A feliileten talalhaté mez6k, adatok:
Vizsgajelentési alapbeallitasok:
o Atutaldsos fizetés: valasztogomb segitségével valassza ki, tutalasos fizetési modon kivanja-e
rendezni a vizsgajelentések koltségét (jelenleg nem modosithatd, "Ilgen" valasszal

alapértelmezett)
e Szamlaszam: adja meg a szamlaszamot, melyrél rendezni kivanja a vizsgajelentések koltségét

Vizsgaszervezési értesité e-mail: (sor végén lévd valasztogomb [ ] segitségével tudja
bedllitani, kivan-e megadni e-mailcimet vizsgakiiras és vizsgaeredmény értesité lizenetek fogadasanak
céljabol. A "Nem" valasztasa esetén a tablazat becsukddik, és a korabban felvett adatok torlésre
kertlnek.

Panelen talalhaté funkciégombok:

adott e-mailcimet

E-mailcim felvételére szolgal

Ennek a gombnak a segitségével tudja torolni az

Az adatok megadasat kovetéen kattintson a Mentés gombral!
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